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ช่ืองาน : คู่มือการให้บริการการลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน : การลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
หน่วยงานท่ีให้บริการ : จุดบริการ One Stop Service กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตําบลหนองแวง
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไข

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2566 กําหนดการยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ เปิดรับการยืนยันตั้งแต่เดือนมกราคม -

เดือนธันวาคม ของทุกปี ให้ผู้สูงอายที่มีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์แล้ว และผู้สูงอายุท่ีจะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์

หรือผู้สูงอายุที่ ย้ายมาจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นหรือกรุงเทพมหานครมาอยู่ทะเบียนในพ้ืนท่ี

เทศบาลตําบลหนองแวงและมีคุณสมบัติครบถ้วน ให้มายืนยันสิทธิด้วยตนเองหรือมอบอํานาจให้บุคคลอื่น

มากระทําแทนได้ในกรณีที่จําเป็น ณ เทศบาลตําบลหนองแวง หรือศาลาประชาคมกลางหมู่บ้าน ตามวัน เวลา

และสถานท่ี ท่ีเทศบาลตําบลหนองแวงกําหนดผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติ

ดังต่อไปนี้

1. สัญชาติไทย
๒. เป็นผู้ ท่ีมีอายุ 60 ปีบริบูรณ์ในปีถัดไป (ปัจจุบันอายุ 59 ปีบริบูรณ์และต้องเกิดก่อน

2 กันยายน) (ในกรณีท่ีทะเบียนราษฎร์ระบุเฉพาะปีเกิด ให้ถือว่า บุคคลนั้น เกิดวันที่ 1 มกราคมของปีนั้น เช่น
เกิด พ.ศ.2500 ให้ถือว่าเกิด วันท่ี 1 มกราคม 2500)

3. มีภูมิลําเนาอยู่ในเขตเทศบาลตําบลหนองแวง อําเภอละหานทราย จังหวัดบุรีรัมย์
4. ไม่เป็นผู้ที่รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือ

เทศบาล อบต. ได้แก่ ผู้รับเงินบํานาญ เบ้ียหวัด บํานาญพิเศษหรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุที่อยู่ใน

สถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ที่ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจํา หรือ

ผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืนที่รัฐหรือเทศบาล อบต. จัดให้เป็นประจํายกเว้นผู้พิการหรือผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบ

ช่องทางการให้บริการ
สถานท่ีให้บริการ
จุดบริการ One Stop Service กองสวัสดิการสังคม
เทศบาลตําบลหนองแวง
โทรศัพท์ 044-110265
โทรสาร. 044-110209

ระยะเวลาเปิดให้บริการ
เปิดให้บริการวันจันทร-์ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ
และวันหยุดนักขัตฤกษ)์ ตั้งแต่เวลา 08.30 น. -
18.00 น.
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ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 15 นาที
ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ค่าธรรมเนียม ส่วนงานที่รับผิดชอบ
1 ผู้สูงอายุมาแสดงตนต่อเจ้าหน้าที่เพ่ือยืนยันตนพร้อม

เอกสารหลักฐาน

5 นาที ไม่มี
ค่าธรรมเนียม

กองสวัสดิการสังคม

2 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐานท่ีเกี่ยวข้องและ

ตรวจสอบคุณสมบัติ สัมภาษณ/์บันทึกข้อมูเพิ่มเติม

10 นาที ไม่มี
ค่าธรรมเนียม

กองสวัสดิการสังคม

หลักฐานในการขึ้นทะเบียนดังน้ี
1. บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอื่นท่ีออกให้โดยหน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่ายพร้อมสําเนา จํานวน 1

ชุด
2. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมสําเนา (เฉพาะหน้าที่แสดงช่ือ และเลขที่บัญชี) สําหรับกรณีที่ผู้

ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร จํานวน 1 ชุด
ผู้อื่นยื่นเอกสารแทนผู้สูงอายุได้หรือไม่ ?

ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอํานาจให้ผู้อ่ืนเป็นผู้ยื่นําขอรับเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุได้ โดยให้ผู้รับมอบอํานาจติดต่อที่ เทศบาลตําบลหนองแวง โดยต้องมีหนังสือมอบอํานาจตัวจริง พร้อม
สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้รับมอบอํานาจ
ย่ืนเอกสารแล้วจะได้รับเงินเม่ือไหร่ ?

ผู้สูงอายุที่ขึ้นทะเบียนไว้ ตั้งแต่วันที่ 1 – 30 พฤศจิกายน ของทุกปีจะได้รับเงินเบ้ียยังชีพ เร่ิมตั้งแต่
เดือนตุลาคม ของปีถัดไป (ไม่มีการจ่ายย้อนหลัง)
ผู้สูงอายุแต่ละคนจะได้รับเงินเท่าไหร่ ?

ปัจจุบันได้จ่ายแบบขึ้นบันได ดังนี้
อายุ 60 – 69 ปี จะได้รับ 600 บาท
อายุ 70 – 79 ปี จะได้รับ 700 บาท
อายุ 80 – 89 ปี จะได้รับ 800 บาท
อายุ 90 ปีข้ึนไป จะได้รับ 1,000 บาท
หมายเหตุ กรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุอยู่แล้ว และได้ย้ายภูมิลําเนาทะเบียนบ้าน

เข้ามาอยู่ในเขตพ้ืนท่ีของเทศบาลตําบลหนองแวง จะต้องมาขึ้นทะเบียนใหม่ที่เทศบาลตําบลหนองแวงอีกครั้งหน่ึง
นับต้ังแต่วันท่ีย้ายเข้ามาแต่ไม่เกินเดือนพฤศจิกายนของปีนั้นๆของทุกปี ท้ังนี้ ให้ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
จากเทศบาลตําบลหนองแวง ในปีงบประมาณถัดไปเพื่อใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่อง
ย่ืนเอกสารแล้วได้รับเงินเมื่อไหร่

ผู้สูงอายุที่ขึ้นทะเบียนไว้ ตั้งแต่วันที่ 1 - 30 พฤศจิกายน ของทุกปี จะได้รับเงินเบ้ียยังชีพเร่ิมตั้งแต่
เดือนตุลาคม ของปีถัดไป (ไม่มีการจ่ายย้อนหลัง)
หมายเหตุ

เอกสารต้องลงลายมือช่ือ สําเนาถูกต้องทุกฉบับผู้สูงอายุท่ีไม่สามารถเขียนได้ให้พิมพ์ลายมือแทน
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ช่ืองาน : คู่มือการให้บริการการขออนุญาตขอใช้เสียงชั่วคราว
วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน : การลงทะเบียนขออนุญาตขอใช้เสียงช่ัวคราว
หน่วยงานท่ีให้บริการ : จุดบริการ One Stop Service กองคลัง เทศบาลตําบลหนองแวง
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไข

พระราชบัญญัติควบคุมการโฆษณาโดยการใช้เครื่องขยายเสียง พ.ศ.2493 ต้องขอรับอนุญาตเม่ือได้รับ

อนุญาตแล้วจึงจะทําการใช้เครื่องขยายเสียงได้

ช่องทางการให้บริการ
สถานท่ีให้บริการ
จุดบริการ One Stop Service กองคลัง เทศบาลตําบล
หนองแวง
โทรศัพท์.044-110265
โทรสาร. 044-110209

ระยะเวลาเปิดให้บริการ
เปิดให้บริการวันจันทร-์ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ
และวันหยุดนักขัตฤกษ)์ ตั้งแต่เวลา 08.30 น. -
18.00 น.

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 15 นาที
ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ค่าธรรมเนียม ส่วนงานที่รับผิดชอบ
1 ผู้ขออนุญาตยื่นคําร้องพร้อมเอกสารประกอบการขอ

อนุญาต

5 นาที ไม่มี
ค่าธรรมเนียม

กองคลัง

2 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารเสนอเจ้าพนักงานผู้ออก

ใบอนุญาต

5 นาที ไม่มี
ค่าธรรมเนียม

กองคลัง

3 ผู้ขออนุญาตชําระค่าธรรมเนียม 5 นาที 15 บาท กองคลัง

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

ลําดับ รายการเอกสาร จํานวน

1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 1 ใบ
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ช่ืองาน : คู่มือการให้บริการการลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ
วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน : การลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ
หน่วยงานท่ีให้บริการ : จุดบริการ One Stop Service กองสวัสดิการสังคม เทศบาลตําบลหนองแวง
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไข

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2553 กําหนดว่าบุคคลท่ีมีสัญชาติไทย มีภูมิลําเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น

ตามทะเบียนบ้าน มีบัตร ประจําตัวคนพิการ ตามกฎหมายและไม่อยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ

สามารถลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการได้

ช่องทางการให้บริการ
สถานท่ีให้บริการ
จุดบริการ One Stop Service กองสวัสดิการสังคม
เทศบาลตําบลหนองแวง
โทรศัพท์.044-110265
โทรสาร. 044-110209

ระยะเวลาเปิดให้บริการ
เปิดให้บริการวันจันทร-์ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ
และวันหยุดนักขัตฤกษ)์ ตั้งแต่เวลา 08.30 น. -
18.00 น.

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 นาที

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา ค่าธรรมเนียม ส่วนงานที่รับผิดชอบ
1 ผู้ลงทะเบียนยื่นเอกสารท่ีใช้ในการลงทะเบียนผู้

พิการให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ

5 นาที ไม่มี
ค่าธรรมเนียม

กองสวัสดิการสังคม

2 เจ้าหน้าที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบ

คุณสมบัติ เสนอผู้บริหาร

25 นาที ไม่มี
ค่าธรรมเนียม

กองสวัสดิการสังคม

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ

ลําดับ รายการเอกสาร จํานวน

1. เอกสารรับรองความพิการจากโรงพยาบาลของรัฐออกโดยแพทย์ 1 ใบ

2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบ้าน 1 ฉบับ

3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบ้าน (ผู้ดูแลผู้พิการ) 1 ฉบับ

4. รูปถ่ายคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว ท่ีเป็นปัจจุบันหรือถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน 2 ใบ



๕

ลําดับ รายการเอกสาร จํานวน

5. กรณีเป็นเด็กใช้สูติบัตรพร้อมทั้งถ่ายสําเนา(กรณีย่ืนแทนให้นําบัตรประชาชน
และทะเบียนบ้านของผู้ยื่นแทนมาด้วย)

1 ชุด

6. สําเนาสมุดบัญชี 1 ชุด

ในกรณีที่ไปดําเนินการแทนคนพิการให้เตรียมเอกสารเพิ่มเติมดังนี้
ลําดับ รายการเอกสาร จํานวน

1. สําเนาประจําตัวบัตรประชาชนและสําเนาทะเบียนบ้าน 1 ฉบับ

2. หนังสือมอบอํานาจ 1 ฉบับ

3. รูปถ่ายคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว ท่ีเป็นปัจจุบันหรือถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน 2 ใบ

4. สําเนาสมุดบัญชี 1 ชุด

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ
1. สัญชาติไทย
2. มีบัตรประจําตัวคนพิการ
3. มีชื่ออยู่ในทะเบียนราษฎร์เทศบาลตําบลหนองแวง
4. ไม่เป็นบุคคลซ่ึงอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ
5. ในกรณีผู้พิการเป็นผู้ซึ่งต้องขังหรือจําคุกอยู่ในเรือนจําทัณฑ์สถานหรือสถานคุมขัง ของ กรมราชทัณฑ์

หรือเป็นผู้ซ่ึงถูกควบคุมอยู่ในสถานพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชน หรือ ศูนย์ ฝึกและอบรมเด็กและเยาวชน
ให้ไปลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบี้ยความพิการต่อผู้บังคับบัญชา หรือผู้อํานวยการตามสถานท่ีที่อยู่
ย่ืนเอกสารแล้วได้รับเงินเมื่อไร

ผู้พิการท่ีขึ้นทะเบียนไว้ จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพ เดือนถัดไป (ไม่มีการจ่ายย้อนหลัง)
หมายเหตุ

เอกสารต้องลงลายมือช่ือสําเนาถูกต้องทุกฉบับ ผู้พิการท่ีไม่สามารถเขียนได้ให้พิมพ์ลายมือแทน


