
คู่มือปฏิบัติงานด้านการป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัย

เทศบาลตําบลหนองแวง
อําเภอละหานทราย จังหวัดบุรีรัมย์



๑

คู่มือการปฏิบัติงาน
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย เทศบาลตําบลหนองแวง

๑. หลักการและเหตุผล

สาธารณภัยยังคงมีแนวโน้มจะเกิดขึ้นอย่างต่อเน่ือง และซับซ้อนมากขึ้นเน่ืองจากความแปรปรวน
ของภูมิอากาศโลก ความเส่ือมโทรมของทรัพยากรธรรมชาติ ประกอบกับการเปล่ียนแปลงโครงสร้างสังคมไทย
จากสังคมชนบทไปสู่สังคมเมืองอย่างรวดเร็ว ประชาชนมีโอกาสอาศัยอยู่ในพ้ืนที่เสี่ยงภัยมากขึ้นส่งผลให้
ความเสียหายจากสาธารณภัยรุนแรงมากขึ้น ทั้งภัยธรรมชาติ เช่น อุทกภัย วาตภัย ภัยแล้ง ภัยหนาว
และภัยจากการกระทําของมนุษย์ เช่น อัคคีภัย อุบัติภัย การร่ัวไหลของสารเคมีอันตราย

องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินซึ่งเป็นหน่วยงานที่อยู่ใกล้ชิดประชาชนและมีบทบาทภารกิจในการเข้าไป
ให้ความช่วยเหลือและบรรเทาสาธารณภัยในลําดับแรกก่อนท่ีหน่วยงานภายนอกจะเข้าไปให้ความช่วยเหลือ
ประกอบกับพระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๕๐ กําหนดให้องค์กรปกครองส่วน
ท้องถ่ินมีหน้าที่ในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย และให้ผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็น
ผู้อํานวยการท้องถิ่นในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในท้องถิ่นของตน ซึ่งถือเป็นภารกิจสําคัญของ
องค์กรปกครองส่วนท้อง ถ่ิน ท่ีจะต้องเต รียมความพร้อมในการป้องกันสาธารณภัย และพัฒนาขีด
ความสามารถในการเผชิญเหตุและให้ความช่วยเหลือผู้ประสบภัยภายหลังจากสถานการณ์ภัยยุติ
๒. วัตถุประสงค์

๑. เพื่อให้การดําเนินงานจัดการงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ของเทศบาลตําบลหนองแวง
มีขั้นตอนหรือกระบวนการ และแนวทางในการปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน

๒. เพื่อให้มั่นใจว่าได้มีการปฏิบัติตามข้อกําหนดระเบียบหลักเกณฑ์ เกี่ยวกับการจัดการงานป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภัยท่ีกําหนดไว้อย่างสมํ่าเสมอ และมีประสิทธิภาพ

๓. เพื่อพัฒนาขีดความสามารถด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ให้มีประสิทธิภาพสามารถ
ลดความสูญเสียที่เกิดจากภัยพิบัติให้เหลือน้อยท่ีสุด

๔. เพื่อให้ประชาชนท่ีประสบภัยได้รับการช่วยเหลือฟื้นฟูอย่างท่ัวถึงและทันเวลา
๕. เพื่อบูรณาการระบบการส่ังการในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอย่างมีเอกภาพ
๖. เพื่อสร้างระบบบริหารจัดการสาธารณภัยที่ดี และสอดคล้องกับวัฏจักรการเกิดภัย

๓. นิยามคําศัพท์
การป้องกัน (Prevention) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมต่าง ๆ ท่ีกําหนดข้ึนล่วงหน้าท้ังทางด้าน

โครงสร้าง และท่ีมิใช่ด้านโครงสร้างเพื่อลดหรือควบคุมผลกระทบในทางลบจากสาธารณภัย
การลดผลกระทบ (Mitigation) หมายถึง กิจกรรมหรือวิธีการต่างๆ เพ่ือหลีกเลี่ยงและลดผลกระทบ

ทางลบจากสาธารณภัย และยังหมายถึงการลดและป้องกันมิให้เกิดเหตุหรือลดโอกาสที่อาจก่อให้เกิดสาธารณภัย
คู่มือการปฏิบัติงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตําบลหนองแวง

การเตรียมความพร้อม (Preparedness) หมายถึง มาตรการและกิจกรรมที่ดําเนินการล่วงหน้าก่อน
เกิดสาธารณภัย เพื่อเตรียมพร้อมการจัดการในสถานการณ์ฉุกเฉินให้สามารถรับมือกับผลกระทบจาก
สาธารณภัยได้อย่างทันการณ์ และมีประสิทธิภาพ



๒

การจัดการในภาวะฉุกเฉิน (Emergency Management) หมายถึง การจัดตั้ งองค์กรและ
การบริหารจัดการด้านต่าง ๆ เพื่อรับผิดชอบในการจัดการสถานการณ์ฉุกเฉินทุกรูปแบบโดยเฉพาะอย่างย่ิง
การเตรียมความพร้อมรับมือและการฟื้นฟูบูรณะ

การฟื้นฟูบูรณะ (Rehabilitation) หมายถึง การฟ้ืนฟูสภาพเพ่ือทาให้สิ่งที่ถูกต้องหรือได้รับความ
เสียหายจากสาธารณภัยได้รับการช่วยเหลือ แก้ไขให้กลับคืนสู่สภาพเดิมหรือดีกว่าเดิม รวมทั้งให้ผู้ประสบภัย
สามารถดารงชีวิตตามสภาพปกติได้โดยเร็ว

หน่วยงานของรัฐ หมายถึง ส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ องค์การมหาชน และหน่วยงานอื่นของรัฐ
แต่ไม่หมายความรวมถึงองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน หมายถึง องค์การบริหารส่วนตําบล เทศบาล องค์การบริหารส่วนจังหวัด
เมืองพัทยา และองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินอื่นท่ีมีกฎหมายจัดตั้ง

องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินแห่งพ้ืนท่ี หมายถึง องค์การบริหารส่วนตําบล เทศบาล และองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนที่มีกฎหมายจัดตั้ง แต่ไม่หมายรวมถึงองค์การบริหารส่วนจังหวัด และกรุงเทพมหานคร

ผู้บัญชาการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยแห่งชาติ หมายถึง รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย
รองผู้บัญชาการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยแห่งชาติ หมายถึง ปลัดกระทรวงมหาดไทย
ผู้อํานวยการกลาง หมายถึง อธิบดีกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
ผู้อํานวยการจังหวัด หมายถึง ผู้ว่าราชการจังหวัด
รองผู้อํานวยการจังหวัด หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด
ผู้อํานวยการอําเภอ หมายถึง นายอําเภอ
ผู้อํานวยการท้องถิ่น หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนตําบล, นายกเทศมนตรี
ผู้ช่วยผู้อํานวยการท้องถิ่น หมายถึง ปลัดองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน
เจ้าพนักงาน หมายถึง ผู้ซึ่งได้รับแต่งต้ังให้ปฏิบัติหน้าที่ในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในพื้นที่

ต่างๆ ตามพระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๔๐
กองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการป้องกันและ

บรรเทาสาธารณภัยในเขตพื้นท่ีจังหวัด
กองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอําเภอ หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการป้องกันและ

บรรเทาสาธารณภัยในเขตอําเภอ และทําหน้าที่ช่วยเหลือจังหวัดในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
กองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยท้องถิ่นแห่งพื้นที่ หมายถึง องค์กรปฏิบัติในการ

ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตองค์การบริหารส่วนตําบล/เทศบาล และเป็นหน่วยเผชิญเหตุเมื่อเกิด
สาธารณภัยข้ึนในพื้นท่ี
๔. การจัดตั้งกองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย

๔.๑ องค์กรปฏิบัติ
๔.๑.๑ กองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยของเทศบาลตําบลหนองแวง

ทําหน้าที่เป็นหน่วยงานของผู้อํานวยการท้องถิ่นและให้มีที่ทําการโดยให้ใช้ที่ทําการสํานักงานเทศบาลตําบล
หนองแวง เป็นสํานักงานของผู้อํานวยการท้องถิ่นมีนายกเทศบาลตําบลหนองแวง เป็นผู้ อํานวยการ
และมีปลัดเทศบาลตําบลหนองแวงเป็นผู้ช่วยผู้อํานวยการ กํานันผู้ใหญ่บ้านและภาคเอกชนในพ้ืนท่ี



๓

ร่วมปฏิบัติงานในกองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยรับผิดชอบในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
ในเขตเทศบาลตําบลหนองแวง และเป็นหน่วยเผชิญเหตุเมื่อเกิดภัยพิบัติขึ้นในพื้นท่ี

๔.๑.๒ ภารกิจของกองอานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตําบลหนองแวง
(๑) แอํานวยการ ควบคุม ปฏิบัติงาน และประสานการปฏิบัติเกี่ยวกับการดําเนินการ

ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในเขตพื้นท่ีเทศบาลตําบลหนองแวง
(๒) สนับสนุนกองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ซ่ึงมีพ้ืนท่ีติดต่อหรือ

ใกล้เคียงหรือเขตพื้นท่ีอื่นเม่ือได้รับการร้องขอ
(๓) ประสานกับส่วนราชการและหน่วยงานที่ เกี่ยวข้องในเขตพ้ืนที่ ท่ี รับผิดชอบ

รวมท้ังประสานความร่วมมือกับภาคเอกชนในการปฏิบัติการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกขั้นตอน
๔.๒ โครงสร้างและหน้าท่ีของกองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตําบลหนองแวง

๔.๒.๑ โครงสร้างกองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตําบลหนองแวง
ประกอบด้วย ๕ ฝ่าย ได้แก่

(๑) ฝ่ายอํานวยการ ทําหน้าท่ี อํานวยการ ควบคุมกํากับดูแลในการป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัย ให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล รวมทั้ งวางระบบการติดตาม
ติดต่อสื่อสารในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ระหว่างกองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
ทุกระดับ และฝ่ายท่ีเก่ียวข้องให้การติดต่อเป็นไปอย่างรวดเร็วต่อเนื่องและเชื่อถือได้ตลอดเวลา

(๒) ฝ่ายแผนและโครงการ ทําหน้าที่ เกี่ยวกับงานการวางแผนการป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัย การพัฒนาแผนงาน การพัฒนาเก่ียวกับการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยในทุกขั้นตอน
งานติดตามประเ มินผลงาน การฝึก ซ้อมแผนฯ งานการจัดฝึกอบรมต่ าง ๆ และงานการจัดทํ า
โครงการเก่ียวกับการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย

(๓) ฝ่ายป้องกันและปฏิบัติการ ทําหน้าที่ ติดตามสถานการณ์ รวบรวมข้อมูล
ประเมินสถานการณ์ รวบรวมข้อมูประเมินสถานการณ์ท่ีอาจเกิดขึ้นวางมาตรการต่าง ๆ ในการป้องกันภัย
มิ ใ ห้ เกิดขึ้นห รือเกิดขึ้นแล้วใ ห้ได้ รับความเ สียหายน้อยที่ สุด จัดระเ บียบแจ้ ง เตือนภัยการช่วยเหลือ
ประชาชนผู้ประสบภัยงานการข่าวการรักษาความปลอดภัยและการปฏิบัติการจิตวิทยา

(๔) ฝ่ายฟื้นฟูบูรณะ ทําหน้าที่ สํารวจความเสียหาย และความต้องการด้านต่าง ๆ
จัดทําบัญชีผู้ประสบสาธารณภัย ประสานกับทุกหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องกับการสงเคราะห์ผู้ประสบสาธารณภัย
เพ่ือให้การสงเคราะห์และฟ้ืนฟูคุณภาพชีวิตทั้งทางด้านร่างกายและจิตใจแก่ผู้ประสบสาธารณภัย พร้อมทั้ง
ดําเนินการฟ้ืนฟูบูรณะสิ่งท่ีชํารุดเสียหาย ให้กลับคืนสู่สภาพเดิมหรือใกล้เคียงกับสภาพเดิมให้มากท่ีสุด

(๕) ฝ่ายประชาสัมพันธ์ ทําหน้าที่ เป็นเจ้าหน้าที่ เกี่ยวกับการประชาสัมพันธ์
เผยแพร่ความรู้เก่ียวกับการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย และการแถลงข่าวข้อเท็จจริงเก่ียวกับความเสียหาย
และความช่วยเหลือให้แก่สื่อมวลชนและประชาชนทั่วไปได้ทราบ

๔.๓ การบรรจุกําลัง
๔.๓.๑ ในภาวะปกติใช้กําลังเจ้าหน้าท่ีของเทศบาลตําบลหนองแวงเป็นหลัก
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๔.๓.๒ เม่ือคาดว่าจะเกิดหรือเกิดสาธารณภัยข้ึนในพื้นท่ีใด ให้กองอํานวยการป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัยเข้าควบคุมสถานการณ์ ปฏิบัติหน้าท่ี และเพื่อช่วยเหลือประชาชนในพื้นท่ีนั้นโดยเร็ว
และรายงานให้ผู้อํานวยการทราบทันที

5. สถานท่ีตั้ง
ต้ังอยู่ ณ สํานักงานเทศบาลตําบลหนองแวง 255 หมู่ที่ 5 ตําบลหนองแวง อําเภอละหานทราย

จังหวัดบุรีรัมย์ 371170 โทร.044-110265
6. แนวทางปฏิบัติ
เพื่อเตรียมการด้านทรัพยากรระบบการปฏิบัติการและเตรียมความพร้อมไว้รองรับสถานการณ์

สาธารณภัย ที่อาจเกิดข้ึนในพื้นที่รับผิดชอบได้อย่างมีประสิทธิภาพหลักการปฏิบัติให้ เทศบาลตําบลหนองแวง
และหน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดเตรียมและจัดหาทรัพยากรที่จําเป็นในการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยให้
เหมาะสมกับผลการประเมินความเสี่ยงและความล่อแหลมของพื้นที่ รวมท้ังการวางแนวทางการปฏิบัติการ
ให้พร้อมเผชิญสาธารณภัยและดําเนินการฝึกซ้อมตามแผนที่กําหนดอย่างสมํ่าเสมอเป็นประจําเพื่อให้เกิด
ความพร้อมในทุกด้าน และทุกภาคส่วนในเขตพื้นท่ีเทศบาลตําบลหนองแวง

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ

1. การป้องกันและลดผลกระทบ
1.1 การวิเคาะห์ความเสี่ยงภัย

- ประเมินความเส่ียงภัยและความล่อแหลมในเขต
พื้นท่ี โดยพิจารณาจากข้อมูลสถิติการเกิดภัยและ
จากการ วิเคราะห์ข้อมูลสภาพแวดล้อมต่าง ๆ

- จัดทําแผนท่ีเสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย
1.2 การเตรียมการด้านฐานข้อมูลและระบบ
สารสนเทศ

- จัดทําฐานข้อมูลเพ่ือสนับสนุนการบริหารจัดการ
สาธารณภัย

- พัฒนาระบบเชื่อมโยงข้อมูลด้านสาธารณะภัย
ระหว่างหน่วยงานให้มีประสิทธิภาพและสามารถ
ใช้งานได้ร่วมกัน

- กระจายข้อมูลด้านสาธารณภัยยังหน่วยงานที่มี
หน้าท่ีปฏิบัติการ

1.3 การส่งเสริมให้ความรู้และสร้างความ
ตระหนักด้านการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย

- สนับสนุนให้สื่อประชาสัมพันธ์ให้มีบทบาทในการ
รณรงค์ประชาสัมพันธ์เพ่ือปลูกฝังจิตสํานึกด้าน
ความปลอดภัยอย่างต่อเนื่อง
- เผยแผ่และเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจแก่ประชาชน
เกีย่วกับความปลอดภัยในชีวิตประจําวัน
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ
- พัฒนารูปแบบและเนื้อหาการรณรงค์ประชาสัมพันธ์
ให้ชัดเจน เข้าใจง่าย มีความเหมาะสม เข้าถึงกลุ่ม
เป้าหมายแต่ละกลุ่มและเป็นท่ีน่าสนใจ
- สงเสริมและสนับสนุนให้องค์กรเครือข่ายในการ
ป้องกัน และบรรเทาสาธารณภัยทุกภาคส่วน ท้ัง
ภาครัฐ ภาคเอกชน และอาสาสมัครต่าง ๆ มีส่วน
ร่วมในการรณรงค์ ในเรื่องความปลอดภัยอย่าง
ต่อเนื่อง

1.4 การเตรียมการป้องกันด้านโครงสร้างและ
เครื่องหมายสัญญานเตือนภัย

- จัดหาพื้นท่ีรองรับน้ําและกักเก็บน้ํา
- สร้างอาคารหรือสถานท่ีเพื่อเป็นสถานท่ีหลบภัย
สําหรับพ้ืนที่ท่ีการหนีภัยทําได้ยาก หรือไม่มีพ้ืนที่
หลบภัยที่เหมาะสม
- ก่อสร้าง/ปรับปรุงเส้นทางเพ่ือการส่งกําลังบํารุง
หรือเส้นทางไปสถานท่ีหลบภัยให้ใช้การได้

2. การเตรียมความพร้อม
2.1 ด้านการจัดระบบปฏิบัติการฉุกเฉิน

- จัดทําคู่มือและจัดทําแผนปฏิบัติการฉุกเฉินและ
แผนสํารองของหน่วยงาน และมีการฝึกซ้อมแผน
- จัดเตรียมระบบการติดต่อสื่อสารหลักและสื่อสาร
สํารอง
- กําหนดแนวทางการประชาสัมพันธ์ข่าวสารแก่
ประชาชนและเจ้าหน้าท่ี
- จัดเตรียมระบบการแจ้งเตือนภัยและส่งสัญญาณ
เตือนภัยให้ประชาชนและเจ้าหน้าท่ีได้รับทราบ
ล่วงหน้า
- จัดเตรียมเส้นทางอพยพและจัดเตรียมสถานที่
ปลอดภัยสําหรับคนและสัตว์เลี้ยง
- กําหนดมาตรการรักษาความปลอดภัยความสงบ
เรียบร้อยรวมท้ังการควบคุม การจราจรและการ
สัญจรภายในพื้นท่ี
- จัดระบบการดูแลสิ่งของบริจาคและการ
สงเคราะห์
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ
2.2 ด้านบุคลากร - ประเมินความเส่ียงภัยและความล่อแหลมในเขต

พื้นท่ีโดยพิจารณาจากข้อมูลสถิติการเกิดภัยและ
จากการวิเคราะห์ข้อมูลสภาพแวดล้อมต่าง ๆ
- จัดทําแผนท่ีเสี่ยงภัยแยกตามประเภทภัย

2.3 ด้านเครื่องจักรกล ยานพาหนะ วัสดุ
อุปกรณ์ เครื่องมือเครื่องใช้ และพลังงานเช้ือเพลิง

- จัดเตรียมเครื่องจักรกลยานพาหนะ เครื่องมือ
วัสดุ อุปกรณ์ที่จําเป็นให้พร้อมใช้งานได้ทันที
- จัดทําบัญชีควบคุมเครื่องจักรกล ยานพาหนะ
เครื่องมือ วัสดุ อุปกรณ์ของหน่วยงาน ภาคี
เครือข่ายทุกภาคส่วน
- พัฒนาเครื่องจักรกล เครื่องมือ วัสดุ อุปกรณ์ด้าน
สาธารณะภัยให้ทันสมัย
- จัดหาเครื่องมือและอุปกรณ์ที่จําเป็นพื้นฐาน
สําหรับชุมชน
- จัดเตรียมระบบเตือนภัย
- จัดหาน้ํามันเช้ือเพลิงสํารอง/แหล่งพลังงาน
สํารอง

2.4 ด้านการเตรียมรับสถานการณ์ - จัดประชุมหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องกับการป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภัย เช่น สถานพยาบาล
ไฟฟ้า ประปา ผู้นําชุมชน ฯลฯ
- มอบหมายภารกิจ ความรับผิดชอบ ให้แก่
หน่วยงานนั้น
- กําหนดผู้ประสานงานที่สามารถติดต่อได้
ตลอดเวลาของหน่วยงาน
- จัดตั้งกลุ่มโดยใช้แอพพลิเคชั่นส่ือสาร

การปฏิบัติในภาวะฉุกเฉิน
วัตถุประสงค์

1. เพ่ือดําเนินการระงับภัยที่เกิดขึ้นให้ยุติลงโดยเร็ว หรือลดความรุนแรงของภัยที่เกิดขึ้น
โดยการประสานความร่วมมือจากทุกภาคส่วน

๒. เพื่อรักษาชีวิต ทรัพย์สิน และสภาวะแวดล้อมที่ได้รับผลกระทบจากการเกิดภัยพิบัติ
หลักการปฏิบัติ
คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยหมู่ บ้าน/ชุมชน กองอํานวยการป้องกันและ

บรรเทาสาธารณภัย เทศบาลตําบลหนองแวง และหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องดําเนินการตามข้ันตอนและวิธีปฏิบัติ ดังนี้
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1. กรณีเม่ือเกิดสาธารณภัย ระดับหมู่บ้าน/ชุมชน

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ
1. การแจ้งเหตุ ประชาชน / อาสาสมัคร / คระกรรมการฯ ฝ่าย

แจ้งเตือนภัย แจ้งเหตุให้ประธานคณะกรรมการป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน / ชุมชน และ
ผู้อํานวยการท้องถ่ิน/ผู้ท่ีผู้อํานวยการท้องถ่ินมอบหมาย
ทราบ โดยทางวิทยุสื่อสาร / โทรศัพท์
- สายด่วนผู้อํานวยการท้องถ่ิน (เบอร์มือถือ)

2. การระงับเหตุ คณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
หมู่บ้าน/ชุมชน/อปพร. /มิสเตอร์เตือนภัย/ OTOS /
อาสาสมัคร ต่าง ๆ เข้าระงับเหตุ ตามแผนป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัยชุมชน

3. การประสานหน่วยงานต่าง ๆ - กรณีผู้บาดเจ็บให้ประสานสถานพยาบาลในพื้นท่ี
/ พื้นท่ีข้างเคียง
- สายด่วนผู้อํานวยการท้องถ่ิน (เบอร์มือถือ)
- กรณีเกินศักยภาพของหมู่บ้าน / ชุมชน ในการ
ระงับภัย ให้ประธานคณะกรรมการป้องกันและ
บรรเทาสาธารณภัยหมู่บ้าน / ชุมชน รายงานต่อ
ผู้อํานวยการท้องถ่ิน เพื่อขอความช่วยเหลือ

2. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกว่าระดับหมู่บ้าน / ชุมชน

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ
1. การจัดตั้งศูนย์อํานวยการเฉพาะกิจฯ - อํานวยการท้องถ่ินออกคําส่ังศูนย์อํานวยการ

เฉพาะกิจ
2. การเฝ้าระวัง ติดตาม และรับแจ้งเหตุ 24 ชั่วโมง - จัดเวรเฝ้าระวัง ติดตามสถานการณ์

3. แจ้งข่าวเตือนภัย - แจ้งผู้ประสานงานของหน่วยงานที่เก่ียวข้องทราบ
- แจ้งผ่านทางสื่อต่าง ๆ
- ออกประชาสัมพันธ์เสียงตามสาย
- แจ้งเข้ากลุ่มแอพพลิเคชั่นส่ือสาร

4. การระงับเหต - ผู้อํานวยการท้องถ่ินเข้าพ้ืนที่และตั้งศูนย์
บัญชาการเหตุการณ์ในท่ีเกิดเหตุเพื่อเป็นจุดส่ังการ
พร้อมจัดบุคลากร เครื่องมือ เครื่องใช้
อุปกรณ์ และยานพาหนะในการระงับเหตุ
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ
5. การช่วยเหลือผู้ประสบภัย - ปฏิบัติการค้นหา และช่วยเหลือผู้ประสบภัย

- ปฐมพยาบาลผู้ประสบภัยท่ีเจ็บป่วยเพื่อส่งไป
รักษาตัวในโรงพยาบาลต่อไป
- จัดหาปัจจัยสี่ให้แก่ผู้ประสบภัย
- ให้การสงเคราะห์ผู้ประสบภัย

6. การรายงานสถานการณ์ จัดเตรียมเจ้าหน้าท่ีเพื่อรายงานสถานการณ์ให้
กองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยอําเภอ
และกองอํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
จังหวัดทราบ จนกระท่ังสถานการณ์ภัยสิ้นสุด

7. การประสานงานกับหน่วยงานต่าง ๆ - กรณีต้องของรับการสนับสนุน จากกอง
อํานวยการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย อปท.
ข้างเคียง / ส่วนราชการต่าง ๆ ในพื้นท่ี / องค์กร
สาธารณสุข ภาคเอกชน หรือ กองอํานวยการ
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยระดับเหนือข้ึนไป
- สายด่วนผู้อํานวยการท้องถ่ิน (เบอร์มือถือ)

8. การอพยพ เม่ือสถานการณ์เลวร้าย และจําเป็นต้องอพยพ
ให้ดําเนินการอพยพเคลื่อนย้ายอย่างเป็นระบบ

3. กรณีสาธารณภัยรุนแรงเกินกว่าระดับท้องถ่ินจะควบคุมได้

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ
1. การส่งต่อการควบคุมสถานการณ์ - กรณีสถานการณ์รุนแรงเกินกว่าศักยภาพของ

ท้องถิ่นจะรับสถานการณ์ได้ ให้รายงานต่อ
ผู้อํานวยการอําเภอ เพื่อส่งมอบการควบคุม
สถานการณ์ต่อไป

การอพยพ
วัตถุประสงค์
เพื่อเป็นการรักษาความปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินของประชาชนและของรัฐ และสามารถ

ดําเนินการอพยพเคลื่อนย้ายให้เป็นไปอย่างมีระบบ สามารถระงับการแตกตื่นเสียขวัญของประชาชนไปสู่
สถานที่ปลอดภัยได้อย่างมีประสิทธิภาพ และเพื่อเป็นการเคลื่อนย้ายส่วนราชการมาอยู่ในเขตปลอดภัยและ
สามารถให้การบริการประชาชนได้



๙

หลักการปฏิบัติ
1. การเตรียมการอพยพ

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ
1. จัดทําแผนอพยพในพ้ืนที่เส่ียงจากสาธารณภัย - ประชุมผู้ที่เก่ียวข้อง

2. เตรียมการเกี่ยวกับการอพยพ - ประชุมและสํารวจสถานท่ี
- สถานที่ปลอดภัยสําหรับการอพยพประชาชน
และสัตว์เลี้ยง
- เส้นทางหลัก และเส้นทางสํารองสําหรับการอพยพ
- ป้ายแสดงสัญญานเตือนภัย ป้ายบอกเส้นทาง
อพยพท้ังเส้นทางหลัดและเส้นทางสํารอง
- จัดเตรียมเครื่องมือ อุปกรณ์ ยานพาหนะ
ท่ีจําเป็นต่อการอพยพ
- จัดลําดับความสําคัญของการอพยพ โดยจัดแบ่ง
ประเภทของบุคคลตามลําดับความสําคัญเร่งด่วน
- กําหนดจุดนัดหมายประจําชุมชนและพื้นท่ีรองรับ
การอพยพ
- จัดทําคู่มือการอพยพจากสาธารณภัยที่สั้น และ
ง่ายต่อการทําความเข้าใจ ให้ประชาชนได้ศึกษา

3. จัดเตรียมสรรพกําลังหน่วยปฏิบัติการฉุกเฉินหรือ
หน่วยอพยพ

ทบทวนและฝึกซ้อมแผนอย่างสม่ําเสมอ

4.จัดประชุมหรืออบรมให้ความรู้ในการช่วยเหลือตัวเอง
เม่ืออยู่ในสถานการณ์ฉุกเฉิน

ประชุมหรือฝึกอบรม

5. ทบทวนและฝึกซ้อมแผนระบบเตือนภัย และแผน
อพยพ ประเมินเพื่อให้สามารถประยุกต์ใช้ต่อไป

ฝึกซ้อมแผนทั้งแบบปฏิบัติการบนโต๊ะ และแบบ
ปฏิบัติการจริง

6. ตรวจสอบการทํางานระบบสื่อสาร - ติดต่อกับผู้มีวิทยุส่ือสาร / หรือผู้มีโทรศัพท์มือถือ
เพื่อเข้าร่วมในการแจ้งเตือนภัย
- ฝึกซ้อมแผนอพยพ

7. แจ้งประชาชนที่อาศัยและทํางานในพ้ืนที่เส่ียงภัย
ว่ามีความเสี่ยงต่อภัยประเภทใดในหมู่บ้าน / ชุมชน เช่น
อุทกภัย อัคคีภัย วาตภัย

ประชุมผู้นําหมู่บ้าน / ชุมชน
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2. การจัดระเบียบสถานท่ีอพยพและการรักษาความปลอดภัย
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ

1. การจัดเตรียมสถานที่ปลอดภัย - จัดเตรียมพ้ืนท่ีให้เหมาะสมกับจํานวนผู้อพยพ
สัตว์เล้ียง
- จัดเตรียมและดูแลความสะอาดของห้องน้ํา
อาหาร น้ําดื่ม และส่ิงแวดล้อมให้ถูกสุขลักษณะ
- จัดเตรียมระบบสาธารณูปโภคพื้นฐาน
- จัดระเบียบพ้ืนที่อพยพ โดยแบ่งพื้นท่ีให้เป็น
สัดส่วนเป้นกลุ่มครอบครัวหรือกลุ่มชุมชน
- จัดทําแบบฟอร์มลงทะเบียนผู้อพยพ เพื่อเป็น
การตรวจสอบจํานวนผู้อพยพ
- จัดหาสถานที่ลอดภัยแห่งอื่นไว้รองรับในกรณี
พื้นท่ีไม่เพียงพอ

2. เตรียมความพร้อม / เตรียมพร้อมระบบเตือนภัย
ท้ังหมด (สัญญานเตือนภัย วิทยุสื่อสาร โทรศัพท์มือถือ
หรือระบบเตือนภัยท่ีมีอยู่ในท้องถิ่น)

- เตรียมพร้อมและตรวจเช็คอุปกรณ์อยู่เสมอ

3. ติดตามสถานการณ์จากทางราชการ สื่อมวลชนและ
อาสาสมัครเตือนภัย

- สั่งการในระหว่างการประชุมกองอํานวยการ
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยเทศบาลตําบลน้ําก่ํา

4. ตรวจสอบข้อมูลที่จําเป็นในพื้นท่ีท่ีประสบภัย - บัญชีรายชื่อผู้อพยพ
- บัญชีจํานวนและชนิดของสัตว์ท่ีจะอพยพ
- ยานพาหนะ
- อาหารท่ีสํารองไว้สําหรับผู้อพยพและสัตว์เลี้ยง

5. ตรวจสอบระบบเครือข่ายการเตือนภัย - ตรวจสอบสัญญานวิทยุสื่อสาร
6. จัดเตรียมสถานท่ีปลอดภัยเพ่ือรองรับผู้อพยพและ
สัตว์เล้ียง

- ประสานกับผู้ดูแลสถานที่

3. เม่ือสถานการณ์เลวร้ายและจําเป็นต้องอพยพ
หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ

1. ออกประกาศเตือนภัยเพ่ืออพยพ - ฝ่ายเฝ้าระวังและแจ้งเตือนภัยและฝ่ายสื่อสาร
ของคณะกรรมการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
หมู่บ้าน / ชุมชน ออกประกาศเตือนภัยเพ่ืออพยพให้
สัญญาเตือนภัยและประกาศอพยพ เช่น เสียงตามสาย
วิทยุ หอกระจ่ายข่าว โทรโข่ง นกหวีด
หรือสัญญานเสียงอ่ืน ๆ สัญลักษณ์ต่าง ๆ
ท่ีกําหนดให้เป็นสัญญานเตือนภัย
ประจําหมู่บ้าน / ชุมชน
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หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ
2. ส่งฝ่ายเคลื่อนย้ายผู้อพยพไปยังจุดนัดหมาย /
จุดรวมพล เพื่อรับผู้อพยพหรือตามบ้านท่ีมีผู้ป่วย
ผู้พิการ คนแก่ชรา เด็ก และสัตว์เลี้ยง

- สั่งการในระหว่างการประชุมกองอํานวยการ
ป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย

3. การดูแลความปลอดภัยบ้านเรือนผู้อพยพ - จัดเวรออกตรวจตราความเรียบร้อยในพ้ืนที่ประสบภัย

4. การดําเนินการอพยพเมื่อภัยสิ้นสุด

หลักการปฏิบัติ แนวทางปฏิบัติ
1. ตรวจสอบพื้นท่ีประสบภัย - สํารวจความเสียหายของพื้นท่ีประสบภัย

รวมท้ังบ้านเรือน ของผู้เสียหาย

2. ตรวจสอบสภาพถนนท่ีใช้เป็นเส้นทางอพยพ - ตรวจสอบสภาพถนนและยานพาหนะ

3. แจ้งแนวทางการอพยพกลับให้ผู้อพยพรับทราบ - ประชุมผู้ที่เก่ียวข้อง

4. ตรวจสอบความพร้อมของผู้อพยพในการอพยพกลับ - จัดการประชุมที่สถานท่ี ท่ีผู้อพยพพักอาศัย

5. ดําเนินการอพยพผู้อพยพกลับท่ีพักอาศัยตามเดิม ชี้แจงในที่ประชุมและดําเนินการอพยพผู้อพยพกลับ

ระเบียบข้อกฎหมายท่ีสําคัญ

1.พระราชบัญญัติป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.
2550: กฎหมายแม่บทกําหนดอํานาจหน้าท่ีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ในฐานะผู้อํานวยการท้องถ่ิน

2.ระเบียบกระทรวงมหาดไทย
ว่าด้วยค่าใช้จ่ายเพื่อช่วยเหลือประชาชนตามอํานาจหน้าท่ีขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ.
2566: หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายงบประมาณเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัย

3.ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การแต่งตั้ง
และการปฏิบัติหน้าที่ของเจ้าพนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. 2553 และ (ฉบับที่ 2) พ.ศ.
2564: การแต่งตั้งเจ้าหน้าท่ีในเขต อปท.

4.ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายให้แก่อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือน (อปพร.)
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2560: หลักเกณฑ์การจ่ายเงินค่าตอบแทน

https://www.google.com/search?q=%E0%B8%9E%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%8D%E0%B8%8D%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%9B%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%B1%E0%B8%99%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%A3%E0%B9%80%E0%B8%97%E0%B8%B2%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%98%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%93%E0%B8%A0%E0%B8%B1%E0%B8%A2+%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.+2550&rlz=1C1CHBD_thTH966TH967&oq=&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUqCQgAEEUYOxjCAzIJCAAQRRg7GMIDMgkIARBFGDsYwgMyCQgCEEUYOxjCAzIJCAMQRRg7GMIDMgkIBBBFGDsYwgMyCQgFEEUYOxjCAzIJCAYQRRg7GMIDMgkIBxBFGDsYwgPSAQo1MDAzOTlqMGo3qAIIsAIB8QXzNxRiHBB4cQ&sourceid=chrome&ie=UTF-8&mstk=AUtExfBDlLoNG348yLqEFECC3k4uGusXB8phpv3aYDpxecej5js0-37F39SbT5XqFm_IppqpPimOIoBQDIZ56dyWcukwm8mugOEEgBVj4Qly_z4SKgtn2--3qovk2B5mgQNORgc&csui=3&ved=2ahUKEwjR5vC8ys6TAxXbavUHHeV9BYYQgK4QegQIAxAB
https://www.google.com/search?q=%E0%B8%9E%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%8A%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%8D%E0%B8%8D%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%9B%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%B1%E0%B8%99%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%A3%E0%B9%80%E0%B8%97%E0%B8%B2%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%98%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%93%E0%B8%A0%E0%B8%B1%E0%B8%A2+%E0%B8%9E.%E0%B8%A8.+2550&rlz=1C1CHBD_thTH966TH967&oq=&gs_lcrp=EgZjaHJvbWUqCQgAEEUYOxjCAzIJCAAQRRg7GMIDMgkIARBFGDsYwgMyCQgCEEUYOxjCAzIJCAMQRRg7GMIDMgkIBBBFGDsYwgMyCQgFEEUYOxjCAzIJCAYQRRg7GMIDMgkIBxBFGDsYwgPSAQo1MDAzOTlqMGo3qAIIsAIB8QXzNxRiHBB4cQ&sourceid=chrome&ie=UTF-8&mstk=AUtExfBDlLoNG348yLqEFECC3k4uGusXB8phpv3aYDpxecej5js0-37F39SbT5XqFm_IppqpPimOIoBQDIZ56dyWcukwm8mugOEEgBVj4Qly_z4SKgtn2--3qovk2B5mgQNORgc&csui=3&ved=2ahUKEwjR5vC8ys6TAxXbavUHHeV9BYYQgK4QegQIAxAB
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5.กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ์และวิธีการชดเชยความเสียหายแก่ผู้เสียหายจากการบําบัดภยันตรายจาก
สาธารณภัย พ.ศ. 2554: กรณีเจ้าหน้าท่ีปฏิบัติหน้าที่แล้วเกิดความเสียหาย

ข้ันตอนการดําเนินงานด้านการช่วยเหลือ เหตุสาธารณภัยกรณีฉุกเฉิน

รับแจ้ง รายงานผู้บังคับบัญชา

จัดเจ้าหน้าที่ออกปฏิบัติหน้าที่ทันที

เสร็จสิ้นภารกิจ

รายงานเหตุด่วนสาธารณภัย

(4 ขั้นตอนในการปฏิบัติหน้าท่ีเม่ือได้รับแจ้งเหตุ)
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ข้ันตอนการดําเนินงานด้านการสนับสนุนน้ําอุปโภค - บริโภค

รับแจ้ง/หนังสือ
(1 นาที)

เสนอหัวหน้าสํานักปลัด
(5 นาที)

ผู้บริหารพิจารณา
(15 นาที)

ดําเนินการ
(140 นาที)

รายงานผลการปฏิบัติ

เสร็จส้ินภารกิจ

(6 ข้ันตอน ใช้เวลาโดยประมาณ 180 นาที หรือ 3 ชั่วโมง)
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ข้ันตอนการดําเนินงานพนักงานขับรถบรรทุกน้ํา กรณีส่งน้ําอุปโภค – บริโภค

รับคําส่ังจากผู้บังคับบัญชา
(1 นาที)

ดําเนินการ
(140 นาที)

รายงานผลการปฏิบัติ

เสร็จส้ินภารกิจ

(3 ข้ันตอน ใช้เวลาโดยประมาณ 150 นาที หรือ 2 ชั่วโมง 30 นาที)

ข้ันตอนการดําเนินงานพนักงานขับรถบรรทุกน้ําอเนกประสงค์

รับคําส่ังจากผู้บังคับบัญชา
(1 นาที)

ให้พนักงานออก

ปฏิบัติงานทันที

รายงานผลการปฏิบัติ

เสร็จส้ินภารกิจ

(3 ข้ันตอน ดําเนินการทันทีหลังจากได้รับคําสั่งจากผู้บังคับบัญชา)
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ข้ันตอนการดําเนินงานการช่วยเหลือเยียวยาผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

ประชุมคณะกรรมการพิจารณาให้ความช่วยเหลือ
รับเรื่องร้องทุกข์ (60 นาที)

เสนอหัวหน้าสํานักปลัดเทศบาล สรุปผลการพิจารณาให้ความช่วยเหลือ
(5 นาที) (60 นาที)

เสนอปลัดเทศบาล เสนอผู้บริหารพิจารณา
(10 นาที) (60 นาที)

ผู้บริหารพิจารณา เสนอกองคลังเพื่อตั้งฎีกาเบิกจ่าย
(15 นาที)

สํารวจความเสียหายร่วมกับกองช่าง แจ้งผู้ประสบภัย
(120 นาที)

แจ้งคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริง รายงานความช่วยเหลือ
(10 นาที) ให้อําเภอทราบ

(12 ข้ันตอน ระยะเวลาดําเนินการ 90 วัน นับแต่วันท่ีเกิดสาธารณภัย)
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ข้ันตอนการปฏิบัติงานการระงับเหตุอัคคีภัย

รับแจ้งเหตุ

จัดเจ้าหน้าออกปฏิบัติงานทันที
หลังจากผู้บังคับบัญชา อนุมัติ

เสร็จส้ินภารกิจ

เจ้าหน้าที่กลับท่ีตั้งปกติ รายงานผู้บังคับบัญชาทราบ

สํารวจความเสียหาย
(เหตุเกิดในพ้ืนท่ี 5 นาที)

รายงานเหตุด่วนสาธารณภัย
(เหตุเกิดในพ้ืนท่ี เทศบาลตําบลหนองแวง

(3 ข้ันตอน กรณีเกิดเหตุนอกพ้ืนที,่ กรณีเกิดเหตุในพ้ืนที่ ท่ีรับผิดชอบ)

พัชรนันท์ ��
เน้น
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ภาคผนวก
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แบบรายงานเหตุด่วนสาธารณภัย
ความเร่งด่วน…………......………………………….. วันท่ี...........เดือน..............................พ.ศ. ..........................

ท่ี..........................................................
จาก นายกเทศมนตรีตําบลหนองแวง
เรียน นายอําเภอละหานทราย

1. ชนิดของภัย
ความรุนแรงของภัย
ลักษณะของภัย ( ) เล็กน้อย ( ) ปานกลาง ( ) รุนแรง

2. ช่วงเวลาที่เกิด เริ่มต้น เม่ือ วันท่ี....... เดือน...................................พ.ศ. ..................เวลา.............................น.
สิ้นสุด วันท่ี.......เดือน..................................พ.ศ......................เวลา..........................

3. สถานที่เกิดภัย.......................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................
4. ราษฎรท่ีประสบภัย

ความปลอดภัยของประชาชน
( ) ปลอดภัย/ไม่ได้รับผลกระทบ ( ) รับผลกระทบ/ไม่ย้ายท่ีอยู่อาศัย ( ) ไร้ที่อยู่อาศัยบางส่วน
( ) ไร้ที่อยู่อาศัยท้ังหมด ( ) อพยพบางส่วน ( ) อพยพท้ังหมด

ราษฎรได้รับความเดือดร้อน จํานวน..........คน จํานวน...........ครัวเรือน
บาดเจ็บ…..…คน
เสียชีวิต………คน
สูญหาย…..…คน
อพยพไปยังท่ีปลอดภัย…..........……คน จํานวนครัวเรือน ……..........…ครัวเรือน
5. ความเสียหายเบื้องต้น

(1) อาคารและสิ่งก่อสร้าง/บ้านเรือน เสียหายท้ังหลัง จํานวน...............................หลัง
เสียหายบางส่วน จํานวน............................หลัง

พื้นท่ีและทรัพย์สินทางการเกษตร พืชไร่ จํานวน...........ไร่ นา.................ไร่ สวน.......................ไร่
บ่อปลา......................บ่อ อื่นๆ................................................

สิ่งสาธารณประโยชน์ (เช่น ถนน ฝาย สะพาน ฯลฯ)
ถนน.........................สาย ฝาย.............................แห่ง สะพาน.....................แห่ง อื่นๆ..............................

....................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................
การส่ือสารท่ีได้รับผลกระทบ.........................................................................................................................
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ประมาณการความเสียหายเบื้องต้น..............................................................................................................
อื่นๆ ระบ.ุ.....................................................................................................................................................

6. รายละเอียดสถานการณ์
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
7. การบรรเทาในเบื้องต้น
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
8. เครื่องมือ/อุปกรณ์ที่ใช้
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
9. การดําเนินงานของส่วนราชการ หน่วยอาสาสมัคร มูลนิธิในพื้นท่ี
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................

. (ลงชื่อ)...................................................... ผู้รายงาน
(.................................................)
นายกเทศมนตรีตําบลหนองแวง
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คําขอหนังสือรับรองกรณีผู้ประสบภัย หรือเจ้าของ หรือผู้ครอบครองทรัพย์สิน
ร้องขอหลักฐานเพ่ือรับการสงเคราะห์ หรือบริการอ่ืนใด

เขียนที.่.....................................................
วันท่ี...............เดือน..................................พ.ศ..................…

ข้อ 1 ข้าพเจ้า……………………………………………..…………….อายุ……….…ปี สัญชาติ………………. เชื้อชาติ………………….
อยู่บ้านเลขท่ี……………..ตรอก/ซอย………………………….ถนน………………………ตําบล/แขวง…………………………………...
อําเภอ/เขต…………………….………….จังหวัด……………………………….หมายเลขโทรศัพท์………………………………………….
ในฐานะ ( ) ผู้ประสบภัย ( ) เจ้าของทรัพย์สิน ( ) ผู้ครอบครองทรัพย์สิน
( ) ทายาทโดยชอบธรรมของผู้ประสบภัย/เจ้าของทรัพย์สิน/ผู้ครอบครองทรัพย์สิน ชื่อ……………………………………….
( ) ผู้รับมอบอํานาจของผู้ประสบภัย/เจ้าของทรัพย์สิน/ผู้ครอบครองทรัพย์สิน ชื่อ……………………………………………...
ได้รับผลกระทบจากเหตุการณ์ …………………………………………………………………………..(ระบุประเภทของสาธารณภัย)
เม่ือวันท่ี………….เดือน…………………….………..พ.ศ……………………… เวลา น. (ท่ีเกิดสาธารณภัย) ได้รับความเสียหาย
ดังนี้

(1)........................................................................................................................................................
(2)........................................................................................................................................................
(3)........................................................................................................................................................
(4)........................................................................................................................................................

ข้อ 2 ข้าพเจ้าขอยื่นคําขอต่อ......................................................................................................................................
ขอให้ออกหนังสือรับรองไว้เป็นหลักฐานเพ่ือ
โดยได้แนบเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา ปรากฏดังนี้ (ใส่เคร่ือง ✓ใน ( ) หน้าข้อความท่ีต้องการ)

( ) 1. หลักฐานแสดงสถานภาพความเป็นบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคล
( ) บุคคลธรรมดา

( ) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน หรือสําเนาทะเบียนบ้านหรือเอกสารอื่น
ใดที่ทางราชการออกให้

( ) สําเนาทะเบียนพาณิชย์ (ถ้ามี)
( ) อื่น ๆ……………………………………………………………………………………………………………….

( ) นิติบุคคล
( ) สําเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล
( ) สําเนาหนังสือบริคณห์สนธิ (ถ้ามี)
( ) สําเนาวัตถุประสงค์ของห้างหุ้นส่วน (ถ้ามี)
( ) อื่น ๆ……………………………………………………………………………………………………………….

( ) 2. หลักฐานเอกสารแสดงสิทธิ
( ) 3. หนังสือมอบอํานาจ (ถ้ามี)
( ) 4. เอกสารการสอบสวนพยาน (ถ้ามี)
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( ) 5. อื่น ๆ………………………………………………………………………………………………………………………………………..

รวม............................ฉบับ

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ

(ลงชื่อ)........................................ ผู้ยื่นคําขอ
(..........................................)

คําเตือน ผู้ใดแจ้งความอันเป็นเท็จ แก่เจ้าพนักงานมีความผิดตราประมวลกฎหมายอาญา มาตรา 137 มาตรา
267 และมาตรา 268
หมายเหตุ ในกรณีผู้ประสบภัย หรือเจ้าของทรัพย์สิน หรือผู้ครอบครองทรัพย์สิน ถึงแก่ความตาย หรือไม่สามารถ
ยื่นคําขอได้ด้วยตนเอง ให้ทายาทโดยธรรม

ผู้จัดการมรดก หรือผู้รับมอบอํานาจผู้นั้น แล้วแต่กรณีเป็นผู้ยื่นคําขอ พร้อมแสดงหลักฐานการเป็น
ทายาท ผู้จัดการมรดก และการมอบอํานาจดังกล่าวด้วย

สําหรับเจ้าหน้าท่ี
ตรวจสอบแล้วครบถ้วนถูกต้อง

(ลงชื่อ)..........................................................ผู้ตรวจสอบ
(...........................................................)

(ลงชื่อ)..........................................................ผู้รับรอง
(...........................................................)

(ลงชื่อ)..........................................................ผู้รับรอง
(...........................................................)
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เลขที่ สํานักงานเทศบาลตําบลหนองแวง
ถนนสุริยะวิถี หมู่ที่ ๕ บ้านหนองตาเยา
อําเภอละหานทราย บร ๓๑๑๗๐

หนังสือรับรองผู้ประสบภัยประเภทบุคคลธรรมดา

หนังสือฉบับนี้ให้ไว้เพื่อรับรองว่า.................................................เกิดวันที่.......เดือน.......................
พ.ศ.......................... เลขที่ประจําตัวประชาชน / หนังสือเดินทางเลขท่ี / อื่น ๆ (ถ้ามี).............................................
ตําบล/แขวง......................... อําเภอ............................... จังหวดั........................ รหัสไปรษณีย์.................................
โทรศัพท์................................... ท่ีอยู่ตามทะเบียนบ้านหรือที่อยู่ที่ติดต่อไป บ้านเลขที.่.......................หมู่ที.่..............
ถนน.......................ตําบล/แขวง......................... อําเภอ....................... จังหวัด.................... รหัสไปรษณีย์...............
เป็นผู้ประสบภัยหรือได้รับผลกระทบจากเหตุการณ์....................................................................................................
(ระบุประเภทของสาธารณภัยและสถานท่ีเกิดภัย) เมื่อวันที.่..........................................(วัน เดือน ปี เวลา ท่ีเกิดภัย)
ความเสียหายของผู้ประสบภัยตามบัญชีความเสียหายแนบท้ายหนังสือรับรองของผู้ประสบภัยประเภท
บุคคลธรรมดาฉบับนี้

ผู้ประสบภัยมีสิทธ์ิที่จะได้รับการสงเคราะห์และการฟื้นฟูจากหน่วยงานของทางราชการ

ด้ าน ใดด้ านห น่ึ งหรื อหลายด้ านตาม เ งื่ อน ไข ห ลัก เกณฑ์ และแนวทาง ท่ีหน่ วยงานนั้ น กํ าหนด

รายละเอียดตารางแสดงสิทธิ์ท่ีจะได้รับจากทางราชการปรากฎตามแนบท้ายเอกสารนี้

ให้ไว้ ณ วันท่ี........... เดือน................................ พ.ศ.........................

(ลงชื่อ).................................................
(.................................................)
นายกเทศมนตรีตําบลหนองแวง


