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การจัดทําคู่มือสําหรับประชาชน
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1. วัตถุประสงค์ของการจัดทําคู่มือสําหรับประชาชน
2.1 เพื่อให้เจ้าหน้าท่ี ท่ีเกี่ยวข้องและประชาชนใช้เป็นแนวทางในการดําเนินการ
2.2 เ พ่ือใ ห้ เ กิดผลสัมฤทธิ์ ตามเจตนารมณ์ของพระราชบัญญั ติการอํานวยความสะดวก

ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558
2. คําจํากัดความ

“การบริหารประชาชน” หมายถึง การดําเนินการให้บริการประชาชนของหน่วยงานของรัฐ
จนแล้วเสร็จตามคําขอ การย่ืนคําขอน้ีเป็นการย่ืนคําขอตามที่ มีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับ
ให้หน่วยงานของรัฐกําหนดให้ผู้รับบริการต้องยื่นคําขอก่อนดําเนินการใดได้แก่การอนุญาต การออกใบอนุญาต
การอนุมัติ การจดทะเบียน การข้ึนทะเบียน การรับแจ้ง

“ผู้ รับบ ริการ” หมาย ถึง ประชาชนผู้ ม า รับบ ริการ โดยตรงห รือหน่วยงานภาค เอกชน
ท่ีมารับบริการจากหน่วยงานภาครัฐ

“หน่วยงานของรัฐ” ประกอบด้วย ส่วนราชการ จังหวัด องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน รัฐวิสาหกิจ
องค์การมหาชน และหน่วยงานภาครัฐรูปแบบใหม่
3. แนวคิดและหลักการ

แนวคิดและหลักการของการจัดทําคู่มือสําหรับประชาชนตามพระราชบัญญัติอํานวยความสะดวกใน
การพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 ได้นําหลักการของการบริหารกิจการบ้านเมืองท่ีดี
มา เป็นหลักการสํ า คัญ ไม่ ว่าจะเป็นการลดต้นทุนของประชาชนและเ พ่ิมประสิทธิภาพในการ
ให้บริการของภาครัฐ การสร้างให้เกิดความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการโดยการลดการใช้ดุลยพินิจ
ของเจ้าหน้าที่ เปิดเผยขั้นตอน ระยะเวลาให้ประชาชนทราบ เพื่อเป้าหมายอันเป็นหัวใจสําคัญคือ
การอํานวยความสะดวกให้แก่ประชาชน

3.1 ความหมายของคู่มือสําหรับประชาชน เป็นคู่มือท่ีแสดงให้ประชาชนรับทราบข้อมูลท่ีชัดเจน
ในการ ติดต่อ รับบ ริการจากหน่วยงานของรั ฐ ว่ามีหลัก เกณฑ์ วิ ธีการ ขั้ นตอน ระยะเวลา
เอกสารและหลักฐานท่ีจําเป็นอย่างไร เพื่อเป็นการอํานวยความสะดวกให้แก่ประชาชน

3.2 ขอบเขตการดํา เนินการ หน่วยงานของรัฐ ท่ี มีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบั ง คับ
กํ าหนดใ ห้ประชาชนต้องขออนุญาต จดทะเ บียนขึ้ นทะเ บียนหรือแจ้งก่อนจะดํ า เ นินการใดๆ
ต้องจัดทําคู่มือสําหรับประชาชน
4. วัตถุประสงค์ในการจัดทําคู่มือสําหรับประชาชน

1) เพ่ือเป็นการอํานวยความสะดวกในการติดต่อ ขอรับบริการของประชาชนโดยให้ข้อมูลที่ชัดเจน
เกี่ยวกับหลักเกณฑ์ วิธีการ ข้ันตอน ระยะเวลา ค่าใช้จ่าย เอกสารหรือหลักฐานท่ีใช้ประกอบคําขอ
สถานที่ให้บริการ

2) เพื่อลดต้นทุนในการมาติดต่อขอรับบริการของประชาชน
3) เพื่อยกระดับการพัฒนาการให้บริการของหน่วยงานภาครัฐและเพิ่ม ขีดความสามารถ

ในการแข่งขันของประเทศ
4) เพื่อสร้างความโปร่งใส ในการปฏิบัติงานของหน่วยงานภาครัฐ
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5.เป้าหมายของการจัดทําคู่มือสําหรับประชาชน

หน่วยงานของรัฐท่ีมีงานบริการประชาชนท่ีมีกฎหมาย กฎระเบียบ ข้อบังคับกําหนดให้ประชาชน
ต้องมายื่นขออนุญาตก่อนดําเนินการใด มีการจัด ทําคู่ มือสําหรับประชาชนและนําไปใ ช้ในการ
ให้บริการประชาชน
6.ประโยชน์ท่ีได้จากการจัดทําคู่มือสําหรับประชาชนประโยชน์ต่อผู้รับบริการ

- ทราบแนวปฏิบัติในการรับบริการอย่างชัดเจน
- ได้รับบริการที่มีมาตรฐาน และมีความโปร่งใส
- ได้รับความพึงพอใจเพิ่มขึ้นจากการมารับบริการ
- มีโอกาสแสดงความเห็นติชม (Feedback)

ประโยชน์ต่อผู้ให้บริการ
- ให้บริการด้วยความโปร่ ง ใส ลดการใ ช้ดุลยพินิจ ในการตัดสินใจและลดความเ ส่ียง

ในการทุจริตคอรัปชั่น
- สามารถติดตามและประเมินผลการให้บริการ ตามหลักเกณฑ์ที่วางไว้เพื่อนํามาปรับปรุง

การให้บริการ
- พัฒนาการให้บริการอย่างต่อเนื่อง

ประโยชน์โดยรวมต่อประเทศ
- ยกระดับการพัฒนาการให้บริการของหน่วยงานภาครัฐ
- เพิ่มขีดความสามารถ ในการแข่งขันของประเทศ

คู่มือสําหรับประชาชนการขออนุญาตก่อสร้าง
งานท่ีให้บริการ การขออนุญาตก่อสร้าง
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลตําบลหนองแวง
ขอบเขตการให้บริการ
สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ
กองช่างเทศบาลตําบลหนองแวง วันจันทร์ ถึง วันศุกร์
โทรศัพท์ 081-0654376 ( ยกเว้นวันหยุดราชการ)
FAX ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ น.

และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น.

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ
“อาคาร” หมายความว่า ตึก บ้านเรือน โรง ร้าน แพ คลังสินค้า สํานักงานและสิ่งที่สร้างขึ้น

อย่างอื่นซ่ึงบุคคลอาจเข้าอยู่หรือเข้าใช้สอยได้และหมายความรวมถึง
(1) อัฒจันทร์หรือสิ่งที่สร้างข้ึนอย่างอื่นเพ่ือใช้เป็นท่ีชุมนุมของประชาชน
(2) เข่ือน สะพาน อุโมงค์ ทางหรือท่อระบายน้ํา อู่เรือ คานเรือ ท่าน้ํา ท่าจอดเรือ รั้ว กําแพง

หรือประตู ท่ีสร้างขึ้นติดต่อหรือใกล้เคียงกับท่ีสาธารณะหรือสิ่งที่สร้างข้ึนให้บุคคลท่ัวไปใช้สอย
(3) ป้ายหรือส่ิงท่ีสร้างข้ึนสําหรับติดหรือตั้งป้าย
(ก ) ท่ี ติ ด หรื อตั้ ง ไ ว้ เ หนื อที่ ส า ธ า รณะและมี ขนาด เกิ นหนึ่ ง ต า ร า ง เมตรหรื อ มีน้ํ า หนั ก

ท้ังโครงสร้างเกินสิบกิโลกรัม
(ข) ท่ีติดหรือตั้งไว้ในระยะห่างจากที่สาธารณะซ่ึงเมื่อวัดในทางราบแล้วระยะห่างจากท่ีสาธารณะ

มีความกว้างน้อยกว่าความสูงของป้ายนั้นเมื่อวัดจากพื้นดิน และมีขนาดหรือมีน้ําหนักเกิน กว่าที่กําหนดใน
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กฎกระทรวง

ประชาชนที่ต้องการก่อสร้างอาคาร ติดต่อได้ที่กองช่างเทศบาลตําบลหนองแวงผู้ใดก่อสร้างอาคาร
โดยไม่ได้รับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น ต้องระวางโทษจําคุกไม่เกิน ๓ เดือน หรือปรับไม่เกิน
หกหมื่นบาท หรือทั้งจําท้ังปรับ

ข้ันตอนและระยะเวลาการให้บริการ
๑. ยื่นเอกสารขออนุญาตก่อสร้างอาคารที่ กองช่าง เทศบาลตําบลหนองแวง
๒. กองช่างตรวจสอบเอกสารประกอบการขออนุญาต (๑ วัน)
๓. กองช่างตรวจสอบสถานท่ี/ผังเมืองและสภาพสาธารณะ (3 วัน)
๔. ตรวจแบบแปลน (ช่าง) (๓ วัน)
๕. ผู้อํานวยการกองช่าง ตรวจสอบความถูกต้อง (1วัน)
๖. ผู้อํานวยการกองช่าง ลงนามให้ความเห็นชอบ (1วัน)
๗. ปลัดองค์การบริหารส่วนตําบลหนองไขว่ลงนามให้ความเห็นชอบ (2วัน)
8. นายกองค์การบริหารส่วนตําบลหนองไขว่ลงนามอนุญาต (๒วัน)
๑๐. ช่าง ติดต่อผู้ขออนุญาต เพื่อเสียค่าธรรมเนียม และรับใบอนุญาตก่อสร้าง (1 วัน)

ระยะเวลา
ข้ันตอนการขออนุญาตก่อสร้าง ไม่เกิน 14 วัน

รายการเอกสารหลักฐานประกอบการขออนุญาต
เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้

๑. แบบฟอร์มคําขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (ข.๑) ขอเอกสารได้ท่ี กองช่าง จํานวน ๑ ชุด
๒. กรณีผู้ขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา
- สําเนาบัตรประชาชนของผู้ขออนุญาต จํานวน ๑ ชุด
- สําเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต จํานวน ๑ ชุด
๓. กรณีผู้ขออนุญาตเป็นนิติบุคคล
- สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลท่ีออกให้ไม่เกิน ๖ เดือน จํานวน ๑ ชุด
๔. สําเนาหลักฐาน โฉนดท่ีดิน,น.ส.๓,น.ส.๓ก ทุกหน้าขนาดเท่าฉบับจริง จํานวน ๑ ชุด
๕. กรณีผู้ขออนุญาตก่อสร้างอาคารในที่ดินบุคคลอื่น
- หนังสือแสดงความยินยอมให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน จํานวน ๑ ชุด
- สําเนาบัตรประชาชนของเจ้าของท่ีดิน จํานวน ๑ ชุด
- สําเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของท่ีดิน จํานวน ๑ ชุด
๖. กรณีกรณีผนังอาคารอยู่ใกล้ท่ีดินของผู้อื่นน้อยกว่า ๕๐ เซนติเมตร ให้เพิ่มเอกสาร ดังนี้
- หนังสือแสดงความยินยอมให้ก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน จํานวน ๑ ชุด
- สําเนาบัตรประชาชนของเจ้าของท่ีดินด้านท่ีชิดเขต จํานวน ๑ ชุด
- สําเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของท่ีดินด้านท่ีชิดเขต จํานวน ๑ ชุด
๗. กรณีเจ้าของอาคารไม่ได้มายื่นขออนุญาตด้วยตนเอง
- หนังสือมอบอํานาจพร้อมติดอากรแสตมป์ จํานวน 1 ฉบับ

(บุคคลธรรมดา ๑๐ บาท , นิติบุคคล ๓๐ บาท)
- สําเนาบัตรประชาชนและทะเบียนบ้าน ของผู้รับมอบ (พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง) จํานวน 1 ฉบับ
๘. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่ เป็นอาคารที่ มี ลักษณะ /

ขนาดอยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) จํานวน ๑ ฉบับ



๔
๙. สําเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม จํานวน ๑ ฉบับ
๑๐.รายการคํานวณโครงสร้าง ( กรณีอาคารมีพื้นท่ีใช้สอยเกิน ๑๕๐ ตารางเมตร) จํานวน ๑ ชุด
๑๑.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม (กรณีเข้าข่ายควบคุมตามกฎกระทรวง)

จํานวน ๑ ฉบับ
๑๒.สําเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม จํานวน ๑ ฉบับ
๑๓ .แ ผนผั ง บ ริ เ วณ แบบแปลนและ ร าย ก า รป ร ะกอบแบบแปลน จํ า น วน ๓ ชุ ด

ดังมีรายละเอียดต่อไปนี้
๑๓.๑ รายการประกอบแบบ ๑๓.๒ แผนท่ีสังเขป
๑๓.๓ รูปแบบพื้น ๑๓.๔ รูปด้าน ๔ ด้าน
๑๓.๕ รูปตัด ๒ ด้าน ๑๓.๖ รูปทรงหลังคา
๑๓.๗ รูปแปลนคาน,คานคอดิน,ฐานราก ๑๓.๘ รูปขยายส่วนต่างๆ ของโครงสร้าง (คาน,เสา,

ฐานราก)
๑๓.๙ รูปแปลนไฟฟ้า, สุขาภิบาล ๑๓.๑๐ รายการคํานวณ (กรณีเป็นอาคาร ๒ ชั้นข้ึนไป)

กรณีท่ีดินติดภาระจํานองกับธนาคาร ให้เพ่ิมเอกสาร ดังนี้
- หนังสือยินยอมในการก่อสร้างดัดแปลงอาคารหรือรื้อถอนอาคารในท่ีดินจากธนาคาร

กรณีเป็นอาคารคอนกรีตเสริมเหล็ก ๒ ชั้นและ ๓ ชั้น หรือมีช่วงคานกว้าง 5 เมตรขึ้นไป ให้เพิ่มเอกสาร
ดังนี้

- รายการคํานวณความม่ังคงแข็งแรง พร้อมสําเนาใบ กว. และ กส. ของผู้ออกแบบและคํานวณอาคาร

ค่าธรรมเนียมในการขออนุญาต
ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต

ข้อ 1 กําหนดค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต ดังต่อไปนี้
(1) อาคารท่ีใช้เพื่ออยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพื้นที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันไม่เกิน 150 ตารางเมตร

หรื ออ าค าร ท่ี ใ ช้ เ พื่ อ เ ก็ บผ ลิตผลทา งการ เ กษตรที่ มี พื้ น ท่ี ทุ ก ช้ัน ในห ลั ง เ ดี ย ว กัน ไ ม่ เ กิ น 100
ตารางเมตรหรืออาคารเพ่ือการเล้ียงสัตว์ที่มีพื้นที่ทุกช้ันในหลังเดียวกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร หรือรั้ว
กําแพง หรือประตูที่เป็นอาคาร
ก. ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 20 บาท
ข. ใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร ฉบับละ 10 บาท
ค. ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท
ง. ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ 10 บาท
จ. ใบอนุญาตเปล่ียนการใช้ ฉบับละ 10 บาท
ฉ. ใบแทนใบอนุญาต ฉบับละ 5 บาท
(2) อาคารอื่นนอกจากอาคารตาม (1) เก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้
ก. ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 200 บาท
ข. ใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร ฉบับละ 100 บาท
ค. ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 50 บาท
ง. ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ 50 บาท
จ. ใบอนุญาตเปล่ียนการใช้ ฉบับละ 200 บาท
ฉ. ใบรับรอง ฉบับละ 100 บาท
ช. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ฉบับละ 10 บาท
ข้อ 2 กําหนดค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต ดังต่อไปนี้



๕
(1) อาคารที่ใช้เพื่ออยู่อาศัยไม่เกินสองช้ันและมีพื้นที่ทุกช้ันในหลังเดียวกันไม่เกิน 150 ตารางเมตร

หรื ออ าค าร ท่ี ใ ช้ เ พื่ อ เ ก็ บผ ลิตผลทา งการ เ กษตรที่ มี พื้ น ท่ี ทุ ก ช้ัน ในห ลั ง เ ดี ย ว กัน ไ ม่ เ กิ น 100
ตารางเมตรหรืออาคารเพื่อการเล้ียงสัตว์ที่มีพื้นท่ีทุกชั้นในหลังเดียวกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร หรือร้ัว
กําแพง หรือประตูที่เป็นอาคาร
ก. ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 100 บาท
ข. ใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร ฉบับละ 100 บาท
ค. ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 100 บาท
ง. ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ 100 บาท

(2) อาคารอื่นนอกจากอาคารตาม (1) เรียกเก็บเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้
ก. ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 200 บาท
ข. ใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร ฉบับละ 200 บาท
ค. ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 50 บาท
ง. ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ 50 บาท
ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน
๑. อาคารซ่ึงสูงไม่เกินสองช้ันหรือสูงไม่เกิน ๑๒ เมตร ตารางเมตร ละ 0.50 บาท
๒.อาคารซ่ึงสงูเกินสองชัน้แต่ไม่เกินสามชัน้ หรือสูงเกิน๑๒ เมตรแต่ไม่เกิน๑๕ เมตร คิดตารางเมตรละ๒ บาท
๓. อาคารซ่ึงสูงเกินสามชั้นหรือสูงเกิน ๑๕ เมตร ตารางเมตร ละ ๔ บาท
๔. อาคารซ่ึงมีพื้นท่ีรองรับน้ําหนัก น้ําหนักบรรทุกเกิน ๕0๐ กก.ต่อตารางเมตร ตารางเมตร ละ 4บาท
๕. สิ่งท่ีสร้างขึ้นเพ่ือใช้เป็นท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถและทางเข้าออกของรถ ตารางเมต รละ ๐.๕๐ บาท
๖. ป้าย ตารางเมตร ละ ๔ บาท
๗. อาคารซึ่งต้องวัดความยาว เช่น เขื่อน ทาง ท่อ หรือ ท่อระบายน้ํา ร้ัว กําแพง คิดตามความยาว เมตรละ ๑
บาท

!!! เราไม่อยากให้คุณต้องพบกับปัญหาเหล่านี้!!!
ประเภทของการฝ่าฝืน โทษสูงสุด
ทําการก่อสร้าง ดัดแปลง เคลื่อนย้ายใช้หรือเปลี่ยน
การใช้อาคารโดยไม่ได้รับอนุญาต

จําคุกไม่เกิน ๓ เดือน หรือปรับไม่เกินหกหมื่นบาท
หรือทั้งจําทั้งปรับและปรับอีกวันละไม่เกินหน่ึงหม่ืน
บาทตลอดเวลาท่ียังฝ่าฝืนหรือจนกว่าจะได้ปฏิบัติให้
ถูกต้อง

ทําการรื้อถอนโดยไม่ได้รับอนุญาต จําคุกไม่เกิน ๓ เดือน หรือปรับไม่เกินหกหมื่นบาท
หรือทั้งจําท้ังปรับ

ทําการก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอน หรือเคลื่อนย้าย
อาคารให้ผิดไปจากแบบแปลนแผนผังที่ไม่ได้รับ
อนุญาตและอาคารที่ได้กระทําการฝ่าฝืนนั้นขัดต่อ
บทบัญญัติของกฎหมาย

จําคุกไม่เกิน ๓ เดือน หรือปรับไม่เกินหกหมื่นบาท
หรือทั้งจําทั้งปรับอีกวันละไม่เกินหน่ึงหมื่นบาท
ตลอดเวลาท่ียังทีการกระทําการฝ่าฝืน หรือจนกว่า
จะได้ปฏิบัติให้ถูกต้อง



๖
ถ้าใบอนุญาตสูญหายหรือชํารุดทําอย่างไร ?

ถ้าใบอนุญาตใดๆ ก็ตามสูญหายให้แจ้งความแล้วนําไปน้ันไปยื่นต่อเ จ้าพนักงานเทศบาล
ตําบลหนองแวงเพื่อขอรับใบแทนใบอนุญาต

ถ้า ใบอนุญาตใด ๆ ชํ า รุ ด ในสาระ ท่ีสํ า คัญ ให้นํ า ใบอ นุญาตนั้ น ไปยื่ นต่ อ เจ้ าพนั ก งาน
เทศบาลตําบลหนองแวง เพื่อขอรับใบแทนใบอนุญาต
การขอรับคําปรึกษาด้านงานวิศวกรรมและสถาปัตยกรรม

เม่ือประชาชนในเขตเทศบาลตําบลหนองแวงท่ีมีปัญหาในงานด้านวิศวกรรมและสถาปัตยกรรม
ต้องขอความช่วยเหลือจาก กองช่าง เทศบาลตําบลหนองแวงสามารถติดต่อขอคําปรึกษาได้ท่ีกองช่าง
เทศบาลตําบลหนองแวง
การย่ืนคําร้องทั่วไป

เมื่อประชาชนในเขตเทศบาลต้องการขอความช่วยเหลือจากกองช่าง สามารถย่ืนใบคําร้องท่ัวไปได้ที่
ธุรการ กองช่าง เทศบาลตําบลหนองแวง



๗
พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 5 วรรคหนึ่ง (3) มาตรา 39 วรรคสองแห่งพระราชบัญญัติ
ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 และมาตรา 8 วรรคหนึ่ง (12) แห่งพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522
ซึ่ ง แ ก ้ไ ข เ พิ่ ม เ ติ ม โ ด ย พ ร ะ ร า ช บั ญญั ติ ค ว บ คุ ม อ า ค า ร (ฉ บั บ ที่ 3) พ .ศ . 2543 รั ฐ ม น ต รี
ว่าการกระทรวงมหาดไทยโดยคําแนะนําของคณะกรรมการควบคุมอาคาร ออก กฎกระทรวงไว้ ดังต่อไปนี้

ข้อ 1 ให้ยกเลิก
(1) กฎกระทรวง ฉบับที่ 10 (พ.ศ. 2528) ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522
(2) กฎกระทรวง ฉบับที่ 29 (พ.ศ. 2534) ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522
(3) กฎกระทรวง ฉบับที่ 45 (พ.ศ. 2538) ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522
(4) กฎกระทรวง ฉบับที่ 56 (พ.ศ. 2543) ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522
(5) กฎกระทรวง ฉบับที่ 57 (พ.ศ. 2544) ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522

ข้อ 2 ผู ้ใดประสงค์จะขอรับใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง ร้ือถอน หรือเคล่ือนย้ายอาคาร ให้
ยื่นคําขออนุญาต ตามแบบ ข. ๑ ต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ิน พร้อมด้วยเอกสารตามที่ระบุไว้ในแบบ ข. ๑

ผู้ ข อ รั บ ใ บ อนุ ญ า ตต ้อ ง แนบ เ อกส า ร เ ก่ี ย ว กั บ แ ผนผั ง บ ริ เ วณ แบบแปลน ร า ย ก า ร
ประกอบแบบแปลนตามท่ีระบุไว้ใน แบบ ข. ๑ จํานวนห้าชุดพร้อมกับคําขอ สําหรับการขออนุญาตก่อสร้าง
ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย ้ายอาคารประเภทควบคุมการใช ้ตามมาตรา 32 เจ ้าพนักงาน
ท้องถิ่นจะประกาศกําหนดให้ผู ้ขอรับใบอนุญาตต้องแนบเอกสารดังกล่าวมากกว่าห้าชุดก็ได้แต่ต้องไม่
เกินเจ็ดชุด

การขอรับใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคล่ือนย้ายอาคารเกี่ยวกับอาคารสาธารณะอาคารพิเศษ
หรืออาคารที่ก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและวัสดุทนไฟเป็นส่วนใหญ่ต้องแนบรายการคํานวณจํานวนหนึ่งชุด
พร้อมกับคําขอตามวรรคหนึ่งด้วย

การขอรับใบอนุญาตร้ือถอนอาคารเกี่ยวกับอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารที่ก่อสร้าง
ด ้วย วัสดุถาวรและ วัส ดุทนไฟเป ็นส ่วนใหญ ่ ต ้องแนบมาตรการรื้ อถอนอาคาร จํานวนหนึ่ งชุด
พร้อมกับคําขอตามวรรคหนึ่งด้วย

การขอรับใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน หรือเคลื่อนย้ายอาคารที่อยู่ในเขตองค์การบริหาร
ส่วนจังหวัดเฉพาะ ในเขตองค์การบริหารส่วนตําบล แต่มิได้อยู่ในบริเวณพื้นที่ที่มีกฎกระทรวงหรือข้อบัญญัติ
ท ้อง ถ่ินกํ าหนดการตามมาตรา 8วรรคห น่ึง (10) หรือประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ รั ฐมนตรี
ว ่า ก า ร ก ร ะ ท ร ว ง ม ห า ด ไ ท ย อ อ ก ต า ม ม า ต ร า 13 ใ ช ้บั ง คั บ ถ ้า เ ป ็น อ า ค า ร ดั ง ต ่อ ไ ป นี้
ให้แนบเฉพาะแผนผังบริเวณแสดงท่ีตั้งอาคารโดยสังเขปและสําเนาเอกสารแสดงสิทธิในท่ีดินพร้อมกับคําขอ

(1) อาคารอยู่อาศัยไม่เกินสองชั้นและมีพ้ืนที่ทุกช้ันในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 150 ตารางเมตร
(2) อาคารเก็บผลิตผลทางการเกษตรที่มีพื้นท่ีทุกช้ันในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร
(3) อาคารเลี้ยงสัตว์ท่ีมีพ้ืนที่ทุกชั้นในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร
(4) รั้ว กําแพง ประตู เพิงหรือแผงลอย
(5) หอถังน้ําที่มีความสูงไม่เกิน 6 เมตร

ข้อ 3 เมื่อได้รับคําขอ ให้พนักงานเจ้าหน้าที่ผู้มีหน้าที่ในการรับคําขอตรวจสอบคําขอ รวมทั้งข้อมูล
เอกสารและหลักฐานว ่าถูกต ้องครบถ ้วนหรือไม ่ ถ ้าถูกต ้องและครบถ ้วน ให ้ออกใบรับคําขอให ้แก ่
ผู้ขอรับใบอนุญาต และส่งคําขอให้เจ้า พนักงานท้องถ่ินดําเนินการต่อไป แต่หากคําขอไม่ถูกต้องหรือยังขาด
ข้อมูล เอกสารหรือหลักฐานใดให้แจ้งให้ผู้ขอรับใบอนุญาต ทราบทันที ถ้าเป็นกรณีท่ีสามารถแก้



๘
ไขเพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น ให้แจ้งให้ผู ้ขอรับใบอนุญาตดําเนินการแก้ไขหรือเพิ่มเติม หรือส่งข้อมูลเอกสาร
หรือหลักฐานเพิ่มเติมให ้ครบถ ้วน ถ ้าเป ็นกรณีที่ ไม ่อาจดําเนินการได ้ในขณะน้ัน ให ้บันทึกความ
บกพร่องนั้นไวและแจ้งให้ผู ้ขอรับใบอนุญาตแก้ไขเพ่ิมเติมคําขอหรือจัดส่งข้อมูลเอกสารหรือหลักฐานให้
ถูกต ้องและครบถ ้วนภายใน ระยะเวลาที่พนักงานเจ ้าหน ้า ท่ีผู ้มีหน ้า ท่ี ในการรับ คําขอกําหนด
ใ นก รณี ที่ ก า ร ยื่ น คํ า ข อมิ ไ ด ้ก ร ะทํ า โ ด ย วิ ธี ก า ร ท า ง อิ เ ล็ ก ท รอนิ ก ส ์ใ ห ้พ นั ก ง าน เ จ ้า หน ้า ที่ ผู ้
มีหน้าท่ีในการรับคําขอและผู้ขอรับใบอนุญาตลงนามไว้ในบันทึกนั้นด้วย

ในกรณีที่ ผู ้ขอรับใบอนุญาตไม่แก้ไขเพิ่มเติมคําขอหรือไม่จัดส่งข้อมูลเอกสารหรือหลักฐานให้
ถูกต้องและครบถ้วน ภายในระยะเวลาที่พนักงานเจ้าหน้าที่ผู ้มีหน้าที่ในการรับคําขอกําหนด ให้ถือว่า
ผู้ขอรับใบอนุญาตไม่ประสงค์จะดําเนินการ ต่อไป และให้พนักงานเจ้าหน้าที่ผู้มีหน้าที่ในการรับคําขอแจ้ง
เจ้าพนักงานท้องถ่ินเพื่อจําหน่ายเรื่องออกจากสารบบต่อไป

ข้อ 4 เมื่อเจ ้าพนักงานท้องถ่ินได ้รับคําขอแล้ว ให้ตรวจพิจารณาแผนผังบริเวณ แบบแปลน
รายการประกอบ แบบแปลน และรายการคํานวณ (ถ้ามี) เมื่อปรากฏว่าแผนผังบริเวณ แบบแปลน
รายการประกอบแบบแปลน และรายการ คํานวณถูกต้องและเป็นไปตามกฎกระทรวง ข้อบัญญัติท้องถิ่น
หรือประกาศของรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยซึ่งออก ตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร
พ.ศ. 2522 แล้ว ให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินออกใบอนุญาตตามแบบ อ. ๑

ในกรณีที่มีการขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคารไปยังท้องที่ที่อยู่ในเขตอํานาจของเจ้าพนักงานท้องถิ่นอื่น
เมื่อเจ ้าพนักงานท้องถิ่น ท่ีอาคารนั้น ต้ังอยู ่ได ้ตรวจพิจารณาตามวรรคหนึ่ งและเห็นว ่าถูกต ้องแล ้ว
ให้ออกใบอนุญาตในส่วนท่ีเจ้าพนักงานท้องถ่ินแห่งท้องท่ีท่ีอาคารจะทําการเคลื่อนย้ายตั้งอยู่ตามแบบ อ. ๒
และส่งใบอนุญาตและสําเนาคู ่ฉบับเอกสารท่ี เกี่ยวข ้อง แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการ
ป ร ะ ก อ บ แบ บ แ ป ล นที่ ไ ด ้ผ ่า น ก า ร ต ร ว จ พิ จ า รณ า แ ล ะ ป ร ะ ทั บ ต ร า ไ ว ้แ ล ้ว จํ า น ว น สี่ ชุ ด
พร้อมด้วยรายการคํานวณหน่ึงชุด (ถ้าม)ี ไปยังเจ้าพนักงานท้องถิ่นแห่งท้องที่ที่จะเคล่ือนย้ายอาคารไปตั้งใหม่
เมื่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นแห่งท้องที่ที่จะเคลื่อนย้ายอาคารไปตั้งใหม่ได้ตรวจพิจารณาตามวรรคหน่ึงและ
เห็นว่าถูกต้องแล้ว ให้ออกใบอนุญาตในส่วนท่ีเจ้าพนักงานท้องถ่ินแห่งท้องท่ีท่ีอาคารจะเคล่ือนย้ายไปตั้งใหม่
ในแบบ อ. ๒ นั้น

ข้อ 5 ในการออกใบอนุญาตตามข้อ 4 กรณีท่ีเป็นการอนุญาตให้ก ่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร
ให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินกําหนดอายุใบอนุญาตตามขนาดของพื้นท่ีอาคารส่วนท่ีจะทําการก่อสร้างหรือดัดแปลง
ดังต่อไปนี้

(1) พื้นท่ีของอาคารขนาดน้อยกว่า 10,000 ตารางเมตร ให้กําหนดอายุใบอนุญาตหนึ่งป
(2) พื้นที่ ของอาคารขนาดตั้ งแต ่ 10,000 ตารางเมตร แต ่ไม ่ถึ ง 100,000 ตารางเมตร

ให้กําหนดอายุใบอนุญาตสองป
(3) พื้นท่ีของอาคารขนาดตั้งแต่ 100,000 ตารางเมตรข้ึนไป ให้กําหนดอายุใบอนุญาตสามป

ข้อ 6 เมื่อผู ้ได้รับใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารประเภทควบคุมการใช้
ตามมาตรา 32 ได้ ทําการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคารดังกล่าวเสร็จแล้ว ให้เจ้าของหรือผู ้
ครอบครองอาคารยื่นหนังสือขอใบรับรอง การก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคล่ือนย้ายอาคารประเภทควบคุมการใช้
ต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ิน

เมื่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินได้รับหนังสือตามวรรคหน่ึงและตรวจสอบแล้วเห็นว่าการก่อสร้าง ดัดแปลง
หรื อ เคลื่ อนย ้ายอาคาร น้ัน เป ็น ไป โดยถูกต ้อ งตามที่ ไ ด ้รับ ใบอ นุญาต ให ้เจ ้าพนัก งานท ้องถิ่ น
ออกใบรับรองตามแบบ อ. ๕



๙
ข้อ 7 ในกรณีที่เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารซ่ึงไม่เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้ตามมาตรา 32

ป ร ะ ส ง ค ์ จ ะ ใ ช ้อ า ค า ร ดั ง ก ล ่า ว เ พื่ อ กิ จ ก า ร ป ร ะ เ ภ ท ค วบ คุ ม ก า ร ใ ช ้ ห รื อ เ จ ้า ข อ ง ห รื อ ผู ้
ค ร อ บ ค ร อ ง อ า ค า ร ป ร ะ เ ภ ท ค ว บ คุ ม ก า ร ใ ช ้ต า ม ม า ต ร า 32 ป ร ะ ส ง ค ์จ ะ เ ป ลี่ ย น ก า ร ใ ช ้
อาคารไปใช้เป็นอาคารสําหรับอีกกิจการหนึ่ง ให ้เจ ้าของหรือผู ้ครอบครองอาคารยื่นคําขออนุญาต
เปลี่ยนการใช้อาคารตามแบบ ข. ๒ ต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ิน พร้อมด้วยเอกสารตามที่ระบุไว้ในแบบ ข. ๒

ให้นําความในข ้อ 2 วรรคสองและวรรคสาม มาใช้บังคับกับการขออนุญาตตามวรรคหนึ่ง
ใ น ส ่ว น ที่ เ ก่ี ย ว กั บ เ อ ก ส า ร ที่ ต ้อ ง แ น บพ ร ้อ ม กั บ คํ า ข อ เ ก่ี ย ว กั บ แ ผ น ผั ง บ ริ เ วณ แบบ แป ลน
รายการประกอบแบบแปลน หรือรายการคํานวณ (ถ้ามี) ด้วยโดย อนุโลม เมื่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น
ได้รับคําขอตามวรรคหนึ่งแล้วให้ดําเนินการตามข้อ 4 วรรคหนึ่ง และเมื่อตรวจสอบแล้ว เห็นว่าถูกต้อง
ให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินออกใบอนุญาตตามแบบ อ. ๔

ข้อ 8 ในกรณีที่เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารที่ต้องมีพ้ืนที่หรือส่ิงที่สร้างขึ้นเพ่ือใช้เป็นที่จอดรถ
ที่กลับรถ และ ทางเข้าออกของรถตามมาตรา 8 วรรคหนึ่ง (9) ประสงค์จะดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ
ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถน้ันเพื่อ การอ่ืนตามมาตรา 34 หรือประสงค์จะก่อสร้างพ้ืนที่หรือสิ่งท่ี
สร้างขึ้นเพ่ือใช้เป็นท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถและทางเข้าออกของรถ

แทนของเดิมให้เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารย่ืนคําขออนุญาตตามแบบ ข. ๓ ต่อเจ้าพนักงาน
ท้องถ่ิน พร้อมด้วยเอกสาร ตามท่ีระบุไว้ในแบบ ข. ๓

ให้นําความในข้อ 2 วรรคสองและวรรคสาม มาใช้บังคับกับการขออนุญาตตามวรรคหนึ่ง
ในส ่วนที่ เ ก่ียวกับเอกสารที่ต ้องแนบพร ้อมกับคําขอเ ก่ียวกับแผนผังบริ เวณ แบบแปลนรายการ
ประกอบแบบแปลน หรือรายการคํานวณด้วยโดยอนุโลมเม่ือเจ้าพนักงานท้องถ่ินได้รับคําขอตามวรรคหนึ่ง
แล ้วให ้ดํา เนินการตามข ้อ 4 วรรคหนึ่ งและเมื่อตรวจสอบแล ้ว เห็นว ่า ถูกต ้องให ้เจ ้าพนักงาน
ท้องถ่ินออกใบอนุญาตตามแบบ อ. ๓

ข้อ 9 ผู ้ได ้รับใบอนุญาตผู ้ใดประสงค์จะขอต ่ออายุใบอนุญาตก ่อสร ้าง ดัดแปลง รื้อถอน
หรือเคลื่อนย้ายอาคาร ให้ย่ืนคําขอต่ออายุใบอนุญาตตามแบบ ข. ๔ ต่อเจ ้าพนักงานท้องถ่ินพร้อม
ด ้วย เ อกสารตามที่ ร ะบุ ไ ว ้ใ นแบบ ข . ๔ ก ่อน ใบอ นุญาตสิ้ น อายุ เ มื่ อ เ จ ้าพนั ก ง านท ้อ งถิ่ น ไ ด ้
รับคําขอตามวรรคหนึ่งแล้วให้พิจารณาคําขอพร้อมด้วยเหตุผลในการขอต่ออายุใบอนุญาต

เม่ือเห็นเป ็นการสมควรให้เจ ้าพนักงานท้องถิ่นอนุญาตให้ต ่ออายุใบอนุญาต โดยจะแสดงไว ้
ในรายการท้าย ใบอนุญาตนั้น หรือจะออกใบอนุญาตให้ใหม่ก็ได้

ข้อ 10 ในการพิจารณาคําขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร ้างหรือดัดแปลงอาคาร ถ้าเป็นการขอ
ต่ออายุใบอนุญาตครั้ง แรก ให้เจ ้าพนักงานท้องถิ่นอนุญาตให้ต ่ออายุใบอนุญาตได้เป ็นระยะเวลาไม่
เกินอายุใบอนุญาตตามข้อ 5

ในกรณีที่ได ้มีการต่ออายุใบอนุญาตตามวรรคหน่ึงมาแล้ว เจ ้าพนักงานท้องถิ่นจะอนุญาตให้
ต ่ออายุ ใบอนุญาตได ้ ต ่อ เ ม่ือดําเนินการก ่อสร ้างฐานรากท้ังหมดของอาคารแล ้ว เสร็จหรือมีการ
ก ่อสร ้างหรือดัดแปลงโครงสร ้างของอาคารไปแล ้วเกินร ้อยละสิบของพื้น ท่ีอาคารที่ ได ้รับอนุญาต
โดยเจ้าพนักงานท้องถ่ินจะต่ออายุใบอนุญาตให้ได้อีกไม่เกินสามครั้ง ครั้งละหนึ่งป

ให้ผู ้ได้รับอนุญาตตามวรรคสองมีหน้าที่รายงานความคืบหน้าในการก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร
ต ่อ เ จ ้า พ นั ก ง า น ท ้อ ง ถิ่ น ทุ ก เ ก ้า สิ บ วั น ทั้ ง น้ี ใ ห ้เ จ ้า พ นั ก ง า น ท ้อ ง ถิ่ น สั่ ง ก า ร ใ ห้
นายช ่างหรือนายตรวจไปตรวจสอบการก ่อสร ้างหรือดัดแปลง อาคารทุกครั้ ง ท่ี ได ้รับรายงาน
การต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคารทุกคร้ัง ผู ้ขอต่ออายุใบอนุญาตจะต้องแก้ไขแบบแปลน
ของอาคารเพ่ือให ้มีหรือปรับปรุงระบบการป้องกันอัคคีภัยและระบบความปลอดภัยภายในอาคาร



๑๐
ให้เป ็นไปตามกฎกระทรวงหรือ ข้อบัญญัติท ้องถิ่นซึ่งออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร
พ.ศ. 2522 ท่ีใช้บังคับในขณะยื่นคําขอต่ออายุใบอนุญาต นั้น

ข้อ 11 ผู ้ได ้รับใบอนุญาตก ่อสร ้างหรือดัดแปลงอาคารซึ่งมิได ้ย่ืนคําขอต ่ออายุใบอนุญาตก่
อน ใบอ นุญาตสิ้ น อ า ยุ แ ต ่ก า ร ก ่อ ส ร ้า ง ห รื อ ดั ด แปลงอ าค า ร ไ ด ้ดํ า เ นิ นก า ร ไ ปจน ไ ม่ อ า จ แก ้
ไขแบบแปลนเพื่อขอรับใบอนุญาตใหม่ตามหลักเกณฑ์ท่ีกําหนดในกฎกระทรวง ข้อบัญญัติท ้องถ่ิน
หรือประกาศของรัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทยซ่ึงออกตามความใน พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร
พ.ศ. 2522 ที่ใช้บังคับในขณะน้ัน หากประสงค์จะดําเนินการต่อไปให้ย่ืนคําขออนุญาตตามข้อ 2 ภายใน
เก้าสิบวันนับแต่วันที่ใบอนุญาตส้ินอายุ ในการนี้ ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาตใหม่
ตามหลักเกณฑ์เดียวกับการพิจารณาออกใบอนุญาตฉบับเดิม เว ้นแต ่ในเรื่องระบบการป ้องกัน
อัคคีภัยและระบบความปลอดภัยภายในอาคาร ให ้เป ็นไปตามกฎกระทรวงหรือข ้อบัญญัติท ้องถ่ิน
ซ่ึงออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 ท่ีใช้บังคับในขณะยื่นคําขออนุญาตใหม่

ข้อ 12 ในกรณีท่ีใบอนุญาตก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคารมิได้รับการต่ออายุหรือไม่สามารถต่ออายุได้
อี กตามข ้อ 10 และมิ ได ้รับ ใบอนุญาตใหม ่ตามข ้อ 11 ถ ้าปรากฏว ่าการก่อสร้ า งหรือ ดัดแปลง
อาคารยังดําเนินการไม่แล้วเสร็จ และไม่สามารถแก้ไขแบบแปลนเพื่อขอรับใบอนุญาตใหม่ตามหลักเกณฑ์
ที่กําหนดในกฎกระทรวง ข้อบัญญัติท ้องถิ่น หรือประกาศของ รัฐมนตรีว ่าการกระทรวงมหาดไทย
ซ่ึงออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 ท่ีใช้บังคับในขณะนั้นเจ้าของอาคาร
อาจยื่นคําขออนุญาตดัดแปลงอาคารเพื่อให้สามารถสร้างส่วนต่าง ๆ ของอาคารหรือติดตั้งงานระบบและ
อุปกรณ์ต่าง ๆ ต่อไป ทั้งนี้ เพียงเท่าท่ีจําเป็นเพื่อให้อาคารน้ันสามารถใช้งานได้อย่างปลอดภัย ซึ่งจะต้องไม่
เป็นการเพิ่มความสูงและพื้นที่ของอาคาร เว้นแต่เป็นการก่อสร้างส่วนที่จําเป็นสําหรับการติดตั้งงาน
ระบบและอุปกรณ์ต่าง ๆ บนช้ันบนสุดของอาคาร เช่น ห้องเครื่องลิฟต์ ถังเก็บน้ํา หรือห้องบันไดหนีไฟ
เป็นต้น

เมื่อเจ ้าพนักงานท้องถิ่นได ้รับคําขอตามวรรคหนึ่งแล้ว ให ้ส่ังการให้นายช ่างหรือนายตรวจ
ไปตรวจสอบอาคารน้ัน ถ ้าปรากฏว ่าการขออนุญาตดัดแปลงอาคารเป ็นเพียงเท ่าที่ จําเป ็นเ พ่ือให ้
อาคารน้ันสามารถใช้งานได้อย่างปลอดภัย ให้เจ้พนักงานท้องถิ่นออกใบอนุญาตให้แก่ผู้ย่ืนคําขอตามวรรคหน่ึง
คําขออนุญาตตามวรรคหนึ่งและใบอนุญาตตามวรรคสอง ให้ใช้แบบ ข. ๑ และแบบ อ. ๑

ข้อ 13 ในกรณีท่ีใบอนุญาตหรือใบรับรองสูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุดในสาระสําคัญให้ผู ้ได้
รับใบอนุญาตหรือใบ รับรองยื่นคําขอรับใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรองตามแบบ ข. ๕
ต่อเจ ้าพนักงานท้องถ่ิน พร้อมด้วยเอกสารตามที่ระบุไว้ในแบบ ข. ๕ ภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ได ้
ทราบถึงการสูญหาย ถูกทําลาย หรือชํารุด

เม่ือเจ้าพนักงานท้องถ่ินได้รับคําขอตามวรรคหนึ่ง ให้พิจารณาคําขอดังกล่าว และเม่ือเห็น
เ ป ็น ก า ร ส มค ว ร ใ ห ้เ จ ้า พ นั ก ง า นท ้อ ง ถิ่ น อ อ ก ใ บ แทน ใบอนุ ญ า ต ห รื อ ใ บ แทน ใ บ รั บ ร อ ง ใ ห ้
แก่ผูข้อใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง

ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง ให้ใช้แบบใบอนุญาตหรือแบบใบรับรอง แล้วแต่กรณี
โดยประ ทับตรา สีแดง คํ า ว ่า “ใบแทน” กํ ากับ ไว ้ด ้วย และให ้มี วัน เ ดือน ป ที่ ออกใบแทน
พร้อมท้ังลงลายมือชื่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายจากเจ้าพนักงานท้องถ่ิน

ข้อ 14 ผู ้ได ้รับใบอนุญาตผู ้ใดประสงค ์จะขอแก ้ไขเปลี่ยนแปลงแผนผังบริ เวณแบบแปลน
และรายการประกอบแบบแปลน ให้ผิดไปจากที่ได ้รับอนุญาต ให้ยื่นคําขออนุญาตตามแบบ ข. ๖
ต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ิน พร้อมด้วยเอกสารตามที่ระบุไว้ในแบบ ข. ๖



๑๑
ให้นําความในข้อ 2 วรรคสองและวรรคสาม มาใช้บังคับกับการขออนุญาตตามวรรคหนึ่งใน

ส่วนท่ีเกี่ยวกับเอกสารท่ี ต้องแนบพร้อมกับคําขอเก่ียวกับแผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบ
แบบแปลน หรือรายการคํานวณด้วยโดยอนุโลม

เมื่อเจ ้าพนักงานท้องถิ่นได ้รับคําขอตามวรรคหน่ึงแล้ว ให้ดําเนินการตามข้อ 4 วรรคหนึ่ง
และเม่ือตรวจสอบแล้ว เห็นว่าถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินออกใบอนุญาตตามแบบ อ. ๖

ข้อ 15 ผู้ได้รับใบอนุญาตผู้ใดประสงค์จะโอนใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง ร้ือถอน เคลื่อนย้าย
หรือเปล่ียนการใช้อาคารให้แก่บุคคลอ่ืน ให้ยื่นคําขออนุญาตตามแบบ ข. ๗ ต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินพร้อม
ด้วยเอกสารตามที่ระบุไว้ในแบบ ข. ๗

เมื่อเจ ้าพนักงานท้องถิ่นได ้รับคําขอตามวรรคหน่ึง ให้พิจารณาคําขอดังกล ่าวและเมื่อเห็น
เป็นการสมควรให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินออกหนังสือแจ้งการอนุญาตให้โอนใบอนุญาตแก่ผู้ขอโอนใบอนุญาต

ในกรณีที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นอนุญาตให้โอนใบอนุญาต ให้ประทับตราสีแดงคําว่า “โอนแล้ว”
ระบุชื่อผู้รับโอน และให้มี วัน เดือน ปที่อนุญาตให้โอนใบอนุญาตกํากับไว้ในใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลง
รื้อถอน เคลื่อนย้าย หรือเปลี่ยนการใช้อาคาร พร้อมท้ังลงลายมือชื่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือผู ้ท่ีได้
รับมอบหมายจากเจ้าพนักงานท้องถ่ิน

ข ้อ 16 แผนผังบริ เวณแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคํานวณ
ต้องเป็นสิ่งพิมพ์ สําเนา ภาพถ่าย หรือเขียนด้วยหมึก และต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์และเง่ือนไขดังต่อไปนี้

(1) มาตราส่วน ขนาด ระยะ น้ําหนัก และหน่วยการคํานวณต่าง ๆ ให้ใช้ระบบเมตริก
(2) แผนผังบริเวณให้ใช ้มาตราส่วนไม่เล็กกว่า 1 ใน 500 แสดงลักษณะท่ีตั้งและขอบเขต

ของที่ดินและอาคารที่ขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน เคลื่อนย้าย เปล่ียนการใช้ดัดแปลงหรือใช้
ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถเพื่อการอื่น และขออนุญาตก่อสร้างพื้นท่ีหรือส่ิงที่สร้างขึ้นเพื่อใช้
เป็นท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเข้าออกของรถแทนของเดิมพร้อมด้วยรายละเอียด ดังต่อไปนี้

(ก) แสดงขอบนอกของอาคารท่ีมีอยู่แล้ว
(ข) ระยะห่างจากขอบนอกของอาคารที่ขออนุญาตถึงขอบเขตของที่ดินทุกด้าน
(ค) ระยะห่างระหว่างอาคารต่าง ๆ ท่ีมีอยู่แล้ว และอาคารท่ีขออนุญาตในขอบเขตของที่ดิน
(ง) ลักษณะและขอบเขตของที่สาธารณะและอาคารในบริเวณที่ดินที่ติดต่อโดยสังเขปพร้อมด้วย

เครื่องหมายทิศ
(จ) ในกรณีท่ีไม่มีทางน้ําสาธารณะสําหรับการขออนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารให้

แสดงทางระบายนํ้าออกจากอาคารไปสู ่ทางระบายนํ้าสาธารณะ หรือวิธีการระบายนํ้าด ้วยวิธีอื่น
พร้อมท้ังแสดงเครื่องหมายชีทิ้ศทางน้ําไหลและส่วนลาด

(ฉ) แสดงระดับของพื้นชั้นล่างของอาคารและความสัมพันธ์กับระดับทางหรือถนนสาธารณะที่ใกล้
ท่ีสุดและระดับพ้ืนดิน

(ช) แผนผังบริเวณสําหรับการเคล่ือนย้ายอาคารให้แสดงแผนผังบริเวณของอาคารท่ีมีอยู่เดิม และ ให้
แสดงแผนผังบริเวณท่ีจะทําการเคลื่อนย้ายอาคารไปอยู่ในท่ีใหม่ให้ชัดเจน แผนผังบริเวณสําหรับอาคาร เว้นแต่
ตึก บ้าน เรือน โรง ร้าน แพ คลังสินค้า สํานักงาน และส่ิงที่ สร้างขึ้นอย่างอ่ืนซึ่งบุคคลอาจเข้าอยู่หรือเข้าใช้
สอยได้ให้แสดงรายละเอียดตาม (ก) (ข) (ค) (ง) (จ) (ฉ) หรือ (ช) เท่าท่ีจะต้องมี ตามลักษณะของอาคารนั้น ๆ

(3) แบบแปลนให้ใช้มาตราส่วนไม่เล็กกว่า 1 ใน 100 โดยต้องแสดงรูปต่าง ๆ คือ แปลนพื้นชั้นต่าง ๆ
รู ป ด ้า น ซึ่ ง ไ ม ่น ้อ ย ก ว ่า ส อ ง ด ้า น รู ป ตั ด ท า ง ข ว า ง รู ป ตั ด ท า ง ย า ว ผั ง ค า น รั บ พ้ื น ชั้ น ต ่า ง ๆ
และผังฐานรากของอาคารท่ีขออนุญาต ก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน เคลื่อนย้าย เปลี่ยนการใช้ หรือดัดแปลง
หรือใช้ท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเข้าออกของรถเพื่อการ อื่น พร้อมด้วยรายละเอียดดังต่อไปนี้



๑๒
(ก) แบบแปลนต้องมีรูปรายละเอียดส่วนสําคัญ ขนาด เครื่องหมาย วัสดุ และการใช้สอยต่าง ๆ

ของอาคารอย่างชัดเจนเพียงพอที่จะพิจารณาตามกฎกระทรวง ข้อบัญญัติท้องถิ่น หรือประกาศของรัฐมนตรีว่
าการ กระทรวงมหาดไทยซ่ึงออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522

(ข) แบบแปลนสําหรับการก่อสร้างอาคาร ให้แสดงส่วนต่าง ๆ ของอาคารที่จะก่อสร้างให้ชัดเจน
(ค) แบบแปลนสําหรับการดัดแปลงอาคาร ให้แสดงส่วนท่ีมีอยู่เดิมและส่วนท่ีจะดัดแปลงให้ชัดเจน
(ง) แบบแปลนสําหรับการร้ือถอนอาคาร ให้แสดงขั้นตอน วิธีการ ตลอดจนความปลอดภัยในการ

รื้อถอนอาคาร
(จ) แบบแปลนสําหรับการเคลื่อนย้ายอาคาร ให้แสดงขั้นตอน วิธีการ ความมั่นคงแข็งแรง

ตลอดจนความปลอดภัยในการเคล่ือนย้ายอาคาร
(ฉ) แบบแปลนสําหรับการเปลี่ยนการใช้อาคาร ให้แสดงส่วนท่ีใช้อยู่เดิมและส่วนท่ีจะเปลี่ยนการใช้

ใหม่ให้ชัดเจน
(ช) แบบแปลนสําหรับการดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถเพื่อการอื่นให้

แสดงส่วนท่ีมีอยู่เดิมและส่วนท่ีจะทําการก่อสร้างใหม่แทนของเดิมให้ชัดเจน
สํ าหรับการก ่อสร ้า งสิ่ ง ท่ีสร ้า ง ข้ึน เป ็นอาคาร เพื่ อ ใช ้เป ็นที่ จอดรถ ท่ีกลับรถ และทาง

เข้าออกของรถแทนของเดิม ต ้องแสดงส ่วนต่าง ๆ ของอาคารที่จะก่อสร ้างให ้ชัดเจนสําหรับอาคาร
ท่ีมีรูปตัดทางขวางหรือรูปตัดทางยาวของอาคารมีความกว้าง ความยาว หรือความสูงเกิน 90 เมตร
แบบแปลนจะใช้มาตราส่วนเล็กกว่า 1 ใน 100 ก็ได้ แต่ต้องไม่เล็กกว่า 1 ใน 250

แบบแปลนสําหรับอาคาร เว้นแต่ตึก บ้าน เรือน โรง ร้าน แพ คลังสินค้า สํานักงานและสิ่งท่ี
สร้างข้ึนอย่างอ่ืนซึ่งบุคคลอาจเข้าอยู ่หรือเข้าใช้สอยได้ ให้แสดงรายละเอียดตาม (ก) (ข) (ค) (ง) (จ) (ฉ)
หรือ (ช) เท่าท่ีจะต้องมีตาม ลักษณะของอาคารนั้น ๆ

(4) รายการประกอบแบบแปลน ให้แสดงรายละเอียดเกี่ยวกับคุณภาพและชนิดของวัสดุ ตลอดจนวิธี
ปฏิบัติหรือวิธีการสําหรับการก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอน เคล่ือนย้าย เปลี่ยนการใช้อาคาร หรือดัดแปลงหรือใช้
ท่ีจอดรถ ท่ีกลับ รถ และทางเข้าออกของรถเพื่อการอื่น

(5) รายการคํานวณ ให้แสดงวิธีการตามหลักวิศวกรรมศาสตร ์ โดยคํานวณกําลังของวัสดุ
การรับน้ําหนัก และกําลังต้านทานของส่วนต่าง ๆ ของอาคาร

ข้อ 17 ผู ้รับผิดชอบงานออกแบบหรือผู ้รับผิดชอบงานออกแบบและคํานวณต้องลงลายมือช่ือ
พร ้อมกับ เขียน ช่ือ ด ้วย ตัวบรรจงในแผนผั งบ ริ เวณแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน
และรายการคํานวณทุกแผ่น และให้ระบุสํานักงาน หรือที่อยู่พร้อมกับคุณวุฒิของผู้รับผิดชอบดังกล่าวไว้
ในแผนผังบริเวณแบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน และรายการคํานวณแต่ละชุดด้วย หรือจะใช้
สิ่งพิมพ์ สําเนา ภาพถ่ายท่ีผู ้รับผิดชอบงานออกแบบ หรือผู ้รับผิดชอบงานออกแบบและคํานวณได้
ลงลายมือชื่อพร้อมกับเขียนชื่อด้วยตัวบรรจง และระบุรายละเอียดดังกล่าวแทนก็ได้

ในกรณีที่ผู้รับผิดชอบงานออกแบบหรือผู้รับผิดชอบงานออกแบบและคํานวณเป็นผู้ได้รับใบอนุญาต
ให้เป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยสถาปนิกหรือเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตให้เป็น
ผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายว่าด้วยวิศวกร ให้ระบุเลขทะเบียนใบอนุญาตไว้ด้วย

ข ้อ 18 การยื่ น คํ า ขอและ เ อกสารตามที่ ร ะบุ ไ ว ้ใ น แบบคํ า ขอต ามกฎกระทรว งนี้ ใ ห ้
ดํ า เ นิ น ก า ร โ ด ย วิ ธี ก า รท า งอิ เ ล็ ก ท ร อนิ ก ส ์เ ป ็นหลั ก ใ น ร ะหว ่า ง ท่ี ยั ง ไ มส า ม า ร ถดํ า เ นิ น ก า ร
สามารถดําเนินการโดยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ได้ให้ยื่นต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ิน



๑๓
ข ้อ 19 บ ร ร ด า ใ บ อนุ ญ า ตที่ ไ ด ้อ อ ก ใ ห ้ต า ม กฎก ระทร ว ง ฉบั บที่ 10 (พ .ศ . 2528)

ออกตามความในพระราชบัญญัติ ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 ให้ใช้ได้ต่อไปจนกว่าใบอนุญาตนั้นจะสิ้นอายุ

ข้อ 20 บรรดาคําขอท่ีได ้ยื่นไว ้ตามกฎกระทรวง ฉบับที่ 10 (พ.ศ. 2528) ออกตามความ
ในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ .ศ . 2522 ก ่อนวันที่ กฎกระทรวง น้ี ใช ้บั ง คับและยั งอยู ่ใน
ระหว่างการพิจารณาให้ถือว่าเป็นคําขอท่ีได้ยื่นไว้ตามกฎกระทรวงนี้ด้วยโดยอนุโลม

ในกรณี ที่ คํ า ข อที่ ไ ด ้ย่ื น ไ ว ้ต าม ว ร รคห น่ึ ง และ เอกสา รที่ ย่ื นพ ร ้อ มคํ า ขอดั ง กล ่า ว แตก
ต่างไปจากกฎกระทรวงนี้ เจ้าพนักงานท้องถ่ินมีอํานาจสั่งให้ผู้ย่ืนคําขอดําเนินการแก้ไขเพิ่มเติมคําขอและ
ส่งข้อมูลเอกสารหรือหลักฐานเพิ่มเติมเพ่ือให้เป็นไปตามกฎกระทรวงนี้ได้

ให้ไว้ ณ วันท่ี 19 กุมภาพันธ์ พ.ศ. 2564
พลเอก อนุพงษ์ เผ่าจินดา

รัฐมนตรีว่าการกระทรวงมหาดไทย

หมายเหตุ เหตุผลในการประกาศใชกฎกระทรวงฉบับนี้คือโดยที่หลักเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขใน
การขออนุญาต การอนุญาต การต ่ออายุ ใบอนุญาต การโอนใบอนุญาต การออกใบรับรอง
และการออกใบแทนตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารท่ีใช้บังคับอยู ่ยังไม่เหมาะสมกับสถานการณ์
ใ น ป ัจ จุ บั น ส ม ค ว รป รั บ ป รุ ง เ พ่ื อ ใ ห ้มี ค ว า ม เ ห ม า ะ ส ม จึ ง จํ า เ ป ็น ต ้อ ง อ อ ก กฎก ร ะท ร ว ง นี้
ประกาศในราชกิจจานุเบกษา เล่ม 138 ตอนท่ี 20 ก วันท่ี 19 มีนาคม 2564



๑๔

ตัวอย่างคําขออนุญาตก่อสร้าง



๑๕
บันทึกการรับเอกสาร และการพิจารณาอนุญาตขอรับใบอนุญาต

กองช่าง เทศบาลตําบลหนองแวง
รับคําขอนี้ เม่ือวันท่ี…….…..เดือน…………………..พ.ศ…………….เวลา……….………….น.
ประเภทอาคาร................................เจ้าของอาคาร........................................สร้างหมู่..................
1.เอกสารท่ีนํามายื่นขอรับใบอนุญาต
( ) คําขออนุญาตก่อสร้าง จํานวน……..…ชุด
( ) แผนผังและแบบแปลน จํานวน……..…ชุด
( ) รายการคํานวณ จํานวน……..…ชุด
( ) สําเนาเอกสารสิทธ์ท่ีดิน จํานวน….…...ชุด
( ) หนังสือมอบอํานาจ จํานวน…..……ชุด
( ) หนังสือยินยอมให้ใช้ผนังร่วมกัน/ชิดเขต จํานวน..........ชุด
( ) หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างบนท่ีดิน จํานวน…....…ชุด
( ) ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ กว. จํานวน….....…ชุด
( ) ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ กส. จํานวน….......ชุด
( ) หนังสือแสดงความยินยอมควบคุมงาน จํานวน.…......ชุด
( ) สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน จํานวน…...….ชุด
( ) หนังสือแสดงการเป็นเจ้าของอาคาร จํานวน…...….ชุด
( ) สําเนาทะเบียนบ้าน(เจ้าของอาคาร) จํานวน…....…ชุด
( ) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน(เจ้าของอาคาร) จํานวน…….....ชุด
( ) สําเนาทะเบียนบ้าน(เจ้าของที่ดิน) จํานวน….....…ชุด
( ) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน (เจ้าของที่ดิน) จํานวน..........ชุด
( ) เอกสารอื่นๆ .................................................... จํานวน...........ชุด
ผลการตรวจเอกสาร ( ) ครบ ( ) ไม่ครบ
หมายเห ตุ ผู้ ย่ืนคํ า ร้องจะ ต้อง นํา เอกสารดั งกล่ าวมาประกอบการพิจารณาให้สมบู รณ์

แบบขออนุญาตจึงจะได้รับการพิจารณา
รับทราบการตรวจเอกสารเบื้องต้นแล้ว
ลงชื่อ................................................ผู้ยื่น/ผู้ขออนุญาต

(..............................................)
หมายเลขโทรศัพท์.............................................................
วันท่ีรับเอกสารครบ...........................................................
ลงชื่อ………………………………..…ผู้รับเอกสาร

(...........................................)
ตําแหน่ง พนักงานกองช่าง



๑๖
สําหรับผู้ขออนุญาต
ใบรับหนังสือขออนุญาตก่อสร้างอาคาร
เลขรับที.่...........................................
เรื่อง................................................................................

ชื่อผู้ขออนุญาต...............................................................................................
ที่อยู่ อยู่บ้านเลขที่.....................................................หมู่ที่.....................ถนน....................................................
ตรอก / ซอย........................................................ตําบล / แขวง.........................................................................
อําเภอ / เขต..............................................................จังหวัด..............................................................................
โทร....................................................................................
วันท่ียื่นแบบ.......................................................................
คําส่ังเพ่ิมเติมของเจ้าหน้าที่...................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................

เจ้าหน้าที่ผู้รับ.....................................................
(.......................................................)

ตําแหน่ง...........................................................



๑๗
แบบ ข.1

คําขออนุญาตก่อสร้างอาคาร
ดัดแปลงอาคารหรือรื้อถอนอาคาร

เขียนที่............................................................
วันท่ี...........เดือน...........................พ.ศ.............

ข้าพเจ้า.............................................................เป็นเจ้าของอาคารหรือตัวแทนเจ้าของอาคาร
เป็นบุคคลธรรมดา อยู่บ้านเลขท่ี..........................ตรอก/ซอย...................................ถนน.................................
หมู่ที.่.............ตําบล/แขวง....................................อําเภอ/เขต....................................จังหวัด.............................
เป็นนิติบุคคลประเภท.........................................จดทะเบียนเมื่อ............................................
เลขทะเบียน...........................................มีสํานักงานตั้งอยู่เลขที่.............................ตรอก/ซอย..........................
ถนน.........................................หมู่ที.่..........ตําบล/แขวง................................อําเภอ/เขต...................................
จังหวัด.................................................
ขอยื่นคําขอรับใบอนุญาต.................................................ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น ดังต่อไปนี้
ข้อ 1. ทําการก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร ท่ีบ้านเลขท่ี................................
ตรอก/ซอย.................................... ถนน.........................................หมู่ที่...........ตําบล.....หนองแวง..........
อําเภอ......ละหานทราย........จังหวัด.......บุรีรัมย์.......โดย...................................................................
เป็นเจ้าของอาคารในโฉนดท่ีดินเลขท่ี/น.ส.3 เลขที/่ส.ค.1 เลขที่.........................................................................
เป็นท่ีดินของ.....................................................................................................................................................
ข้อ 2. เป็นอาคาร...............................................................
(1) ชนิด...................................จํานวน...........................เพื่อใช้เป็น........................................
โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จํานวน.........................คัน
(1) ชนิด...................................จํานวน...........................เพื่อใช้เป็น........................................
โดยมีท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จํานวน.........................คัน
(1) ชนิด....................................จํานวน...........................เพื่อใช้เป็น.......................................
โดยมีท่ีจอดรถที่กลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จํานวน..........................คัน
ตามแผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบแปลน และรายการคํานวณท่ีแนบ
มาพร้อมนี้
ข้อ 3. มี.............................................................................................................เป็นผู้ควบคุมงาน
มี.............................................................................................................เป็นผู้ออกแบบและคํานวณ
ข้อ 4. กําหนดแล้วเสร็จใน.......................................วัน นับตั้งแต่วันที่ได้รับอนุญาต
ข้อ 5. พร้อมคําขอนี้ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้ว คือ
(1) แผนผังบริเวณแบบแปลน รายการประกอบแบบ จํานวน..........ชุด ๆ ละ.........แผ่น
(2) รายการคํานวณ 1 ชุด จํานวน..........แผ่น (กรณีท่ีเป็นอาคารสาธารณะ อาคาร
พิเศษหรืออาคารท่ีก่อสร้างด้วยวัสดุถาวรและวัตถุทนไปเป็นส่วนใหญ่
(3) หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคาร (กรณีตัวแทนเจ้าของอาคารเป็นผู้ขอ
อนุญาต)
(4) สําเนาหรือหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์และผู้มีอํานาจลงช่ือ
แทนนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาตที่ออกให้ไม่เกินหกเดือน (กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต)
(5) หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซ่ึงเป็นผู้ดําเนินการของนิติบุคคล



๑๘
(กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต)
(6) หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบและคํานวณอาคาร
จํานวน............................แผ่น พร้อมทั้งสําเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบการวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม จํานวน..........................ฉบับ (กรณีท่ีเป็นอาคารสาธารณะขนาดอยู่
ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมแล้วแต่กรณี)
(7) สําเนาหรือภาพถ่ายโฉนดท่ีดิน เลขที่/น.ส.3 เลขที่/ส.ค.1 เลขที.่........................................
จํานวน..................................ฉบับ หรือหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน จํานวน..............................ฉบับ
(8) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ 3 จํานวน.....................ฉบับ
(9) สําเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็ นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือ
วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของผู้ควบคุมงาน จํานวน....................................ฉบับ (กรณีท่ีเป็นลักษณะ
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมแล้วแต่กรณี)
(10) เอกสารอื่น ๆ (ถ้ามี)..........................................................................................................
...........................................................................................................................................................................

(ลายมือชื่อ).........................................................................................

(.......................................................................................)
ผู้ขออนุญาต

หมายเหตุ (1) ข้อความใดไม่ใช้ให้ขีดฆ่า
(2) ใส่เคร่ืองหมาย (/) ในช่องหน้าข้อความที่ต้องการ



๑๙
หนังสือรับรองการถือครองกรรมสิทธิ์ในท่ีดิน

เลขที.่.........................../...................................

หนังสือรับรองฉบับนี้ให้ไว้เพื่อแสดงว่า นาย/นาง/นางสาว......................................................
อยู่บ้านเลขท่ี.......................หมู่ที่.....................ตําบล..........................................อําเภอ.......................................
จังหวัด........................................................เป็นผู้ถือครองกรรมสิทธิ์ในท่ีดินจํานวน.............................................
ตั้งอยู่ท่ี.................ตําบล.....................................อําเภอ...............................จังหวัด.............................................
โดยที่ดินดังกล่าวไม่เป็นที่สาธารณะประโยชน์ที่, ราชพัสดุ, ที่ป่าสงวนเพื่อนําไปใช้ในเร่ืองประกอบการ
ขออนุญาตปลูกสร้างอาคาร

(ลงชื่อ).................................................................กํานัน ผู้ใหญ่บ้าน ประธานชุมชน
(.....................................................................)

(ลงชื่อ).............................................................แนวเขตติดต่อ
(......................................................................)

(ลงชื่อ).............................................................แนวเขตติดต่อ
(......................................................................)

(ลงชื่อ).............................................................แนวเขตติดต่อ
(......................................................................)



๒๐
หนังสือยินยอมให้ทําการปลูกสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน

เขียนที.่..............................................
วันท่ี................... เดือน....................................พ.ศ.................

ข้าพเจ้า...............................................................................เจ้าของท่ีดินโฉนดเลขท่ี............................
.ถนน ................................ตํ าบล/แขวง ...........................................อํ า เภอ/เขต ............................................
จังหวัด...............................ยินยอมให้....................................................................................................................
ทําการปลูกสร้างอาคารชิดแนวเขตที่ดินและสร้างสิ่งป้องกันวัสดุตกหล่อนล่วงล้ําเข้าไปในเขตที่ดินได้เป็นการ
ชั่วคราว

(ลงชื่อ)......................................................................เจ้าของที่ดิน

( )

(ลงชื่อ)......................................................................ผู้ขออนุญาตปลูกสร้าง

( )

(ลงชื่อ).......................................................................พยาน

( )

(ลงชื่อ).......................................................................พยาน

( )

หมายเหตุ
หากมีสิ่งใดเสียหายที่เกิดจากการก่อสร้าง ทางผู้ก่อสร้างยินยอมซ่อมแซมชดใช้ค่าเสียหายทุกประการ



๒๑
หนังสือยินยอมให้ทําการปลูกสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน

เขียนที.่..............................................
วันท่ี................... เดือน....................................พ.ศ.................

ข้าพเจ้า...............................................................................เจ้าของท่ีดินโฉนดเลขท่ี............................
.ถนน ................................ตํ าบล/แขวง ...........................................อํ า เภอ /เขต ...........................................
.จังหวัด...............................ยินยอมให้......................................................................................................
ทําการปลูกสร้างอาคารชิดแนวเขตที่ดินและสร้างสิ่งป้องกันวัสดุตกหล่อนล่วงล้ําเข้าไปในเขตที่ดินได้เป็นการชั่ว
คราว

(ลงชื่อ)......................................................................เจ้าของที่ดิน

( )

(ลงชื่อ)......................................................................ผู้ขออนุญาตปลูกสร้าง

( )

(ลงชื่อ).......................................................................พยาน

( )

(ลงชื่อ).......................................................................พยาน

( )

หมายเหตุ
หากมีสิ่งใดเสียหายที่เกิดจากการก่อสร้าง ทางผู้ก่อสร้างยินยอมซ่อมแซมชดใช้ค่าเสียหายทุกประการ



๒๒
หนังสือยินยอมให้ทําการปลูกสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน

เขียนที.่..............................................
วันท่ี................... เดือน....................................พ.ศ..................

ข้าพเจ้า...............................................................................เจ้าของท่ีดินโฉนดเลขท่ี............................
ถนน ................................ตํ าบล/แขว ง ...........................................อํ า เ ภอ /เ ขต ...........................................
.จังหวัด...............................ยินยอมให้......................................................................................................
ทําการปลูกสร้างอาคารชิดแนวเขตที่ดินและสร้างสิ่งป้องกันวัสดุตกหล่อนล่วงล้ําเข้าไปในเขตท่ีดินได้เป็น
การช่ัวคราว

(ลงชื่อ)......................................................................เจ้าของที่ดิน

( )

(ลงชื่อ)......................................................................ผู้ขออนุญาตปลูกสร้าง

( )

(ลงชื่อ).......................................................................พยาน

( )

(ลงชื่อ).......................................................................พยาน

( )

หมายเหตุ
หากมีสิ่งใดเสียหายที่เกิดจากการก่อสร้าง ทางผู้ก่อสร้างยินยอมซ่อมแซมชดใช้ค่าเสียหายทุกประการ



๒๓
หนังสือรับรอง

ของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม / สถาปัตยกรรมควบคุม

เขียนที่………………………………………………………..
วันท่ี............เดือน............................พ.ศ...............

โดยหนังสือฉบับนี้ ข้าพเจ้า.................................................................................อายุ.........ป
เชื้อชาติ....................สัญชาติ........................อยู่บ้านเลขท่ี.....................................................หมู่ที.่....................
ถนน..........................................ตรอก / ซอย.................................................ตําบล / แขวง................................
อําเภอ / เขต..........................................จังหวัด.........................................สถานที่ทํางาน...................................
โทรศัพท์ที่ทํางาน....................................โทรศัพท์ที่บ้าน..............................ได้รับอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม / สถาปัตยกรรมควบคุมประเภท...............................................สาขา....................................
แขนง...............................................ตามใบอนุญาตเลขทะเบียน........................................และขณะนี้ไม่ได้ถูก
เพิกถอนใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพ

ขอรับรองว่าข้าพเจ้าเป็นผู้ท่ีรับผิดชอบตามพระราชบัญญัติวิชาชีพวิศวกรรม / สถาปัตยกรรม
พ.ศ.................................โดยข้าพเจ้าเป็นผู้ออกแบบ คํานวณ ควบคุมการก่อสร้าง วางผัง ทํารายการก่อสร้าง
ชนิด..................................................................................................จํานวน......................................................
เพื่อใช้...............................................................................ของ...........................................................................
ปลูกสร้างในโฉนดท่ีดินเลขที.่.......................หมู่ที่...........ถนน..............................ตําบล....................................
อําเภอ..............................................จังหวัด.............................................................

ตามแผนผังบริเวณแบบก่อสร้างที่ข้าพเจ้าได้ลงนามรับรองไว้แล้ว ซ่ึงแนบมาพร้อมเรื่องราวขอ
อนุญาตปลูกสร้างเพ่ือเป็นหลักฐานข้าพเจ้าได้ลงลายมือช่ือไว้เป็นสําคัญ

(ลงชื่อ)........................................................วิศวกร / สถาปนิก/ผู้เขียนแบบ
(ลงชื่อ)....................................................ผู้ขออนุญาตปลูกสร้าง / ดัดแปลง
(ลงชื่อ)......................................................พยาน

คําเตือน
(1) ให้ขีดฆ่าข้อความท่ีไม่ใช้ออก
(2) ให้วิศวกรหรือสถาปนิกแนบสําเนาภาพถ่ายบัตรประจําตัวท่ีแสดงว่าได้รับใบอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพด้วย
(3) ห า ก มี ก า ร เ ป ล่ี ย น แ ป ล ง วิ ศ ว ก ร ห รื อ ส ถ า ป นิ ก ต า ม ห นั ง สื อ รั บ ร อ ง น้ี ใ ห้ วิ ศ ว ก ร
หรือสถาปนิกรีบแจ้งให้ทราบเป็นลายลักษณ์อักษร



๒๔
หนังสือยินยอมให้ทําการปลูกสร้างอาคารในท่ีดิน

เขียนที.่........................................................
วันท่ี............เดือน.................................พ.ศ....................

ข้าพเจ้า...........................................................ตั้งบ้านเรือนอยู่เลขท่ี................หมู่ที่..................
ถนน................................ตรอก/ซอย................................แขวง/ตําบล...........................อําเภอ......................
จังหวัด...........................ถือกรรมสิทธ์ิโฉนดที่ดิน / นส.3 ก / นส. 3 / สค. 1 เลขที.่......................................
ซึ่ งตัง้ อยู่ ณ ............................ถนน........................ตรอก/ซอย....................................ตําบล.......................
อําเภอ........................................................จังหวัด..............................
ยินยอมให้.....................................................................................เข้าทําการปลูกสร้างอาคารในที่ดินดังกล่าวได้
ในเนื้อท่ี...................................ตารางเมตร มีขนาดดังนี้
ทิศเหนือ ยาว.................................. ...........เมตร จด.....................................................
ทิศใต้ยาว...................................................เมตร จด.....................................................
ทิศตะวันออกยาว........................................เมตร จด.....................................................
ทิศตะวันตกยาว..........................................เมตร จด.....................................................
พร้อมนี้ ข้าพเจ้ายินยอมให้....................................................................ปลูกสร้างอาคารในท่ีดิน
ดังกล่าวนี้ เพราะเป็น..............................................และได้แนบ.......................................................มาด้วยแล้ว
(ถ้าเป็นผู้เช่าให้แนบสําเนาสัญญาเช่าที่ดิน หรือถ้ามีหนังสือแสดงสิทธิอย่างอื่นก็ให้แนบมาด้วย)
พร้อมนี้ ข้าพเจ้าได้แสดงแผนผังโฉนดที่ดินและเขตท่ีดิน (มาตราส่วนไม่เล็กกว่า 1 : 2,000)
ท่ียินยอมให้......................................................................................ปลูกสร้างอาคารได้ไว้ด้านหลังหนังสือนี้แล้ว

(ลงชื่อ).................................................ผู้ถือกรรมสิทธ์ิที่ดิน
( )

(ลงชื่อ)....................................................พยาน
( )

(ลงชื่อ)....................................................พยาน
( )

ข้าพเจ้าขอรับรองลายมือชื่อ หรือลายพิมพ์นิ้ว มือข้างบนนี้เป็นของผู้ถือกรรมสิทธ์ิที่ดินโฉนดดังกล่าว จริง
(ลงชื่อ).........................................................ผู้ขออนุญาต

( )
(ลงชื่อ)....................................................พยาน

( )
(ลงชื่อ)....................................................พยาน

( )

คําเตือน หนังสือรับรองการปลูกสร้างอาคารนี้ หากมีการขูด ลบ ขีด ฆ่า ไม่ว่ากรณีใด ๆ เว้นแต่ผู้ถือ กรรมสิทธ์ิ
ท่ีดินจะรับรองการขีด ฆ่า นั้น เป็นลายลักษณ์อักษรเฉพาะแห่งไว้


